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Terdapat 5 role akun yang dapat digunakan dalam UII SKP ini: 
A.​ Mahasiswa 
B.​ Dosen Pembimbing Akademik 
C.​ Petugas Prodi dan Fakultas 
D.​ Petugas Non Prodi (DPPAI, DPPM) 
E.​ Petugas Non Prodi Unit (Selain DPPAI & DPPM) 
F.​ Petugas Super Admin 
 
Setiap role akun di atas memiliki menu dan proses bisnis yang berbeda sesuai dengan 
kebutuhan masing-masing user. Berikut adalah manual untuk setiap role-nya: 

A.​Mahasiswa

 
Gambar 1.1 

 
​ Pada role mahasiswa ini, terdapat 3 menu yang dapat digunakan oleh mahasiswa, yaitu: 
Dashboard, List SKP dan Pengajuan SKP seperti yang dapat dilihat pada Gambar 1.1.  

1.​ Menu Dashboard 
Menu Dashboard adalah menu yang dipergunakan untuk melihat data SKP wajib 

beserta hasil rekapitulasi poin SKP Mahasiswa yang bersangkutan. Sehingga, dengan 
menu ini, mahasiswa dapat mengetahui hasil akumulasi dari poin SKP yang telah 
diperolehnya serta list SKP wajib yang harus dipenuhi mahasiswa.  
 
 
 
 

 



 

 
Gambar 1.2 

 
Terdapat card (kotak) berwarna yang berisi persentase hasil akumulasi perhitungan 

poin SKP seperti pada Gambar 1.3. Kotak tersebut memiliki 3 warna sesuai dengan 
kondisi poin SKP mahasiswa sebagai berikut: 
●​ Berwarna MERAH jika persentase berada antara 0% sampai 75% 
●​ Berwarna KUNING jika persentase berada antara 76% sampai 99% 
●​ Berwarna HIJAU jika persentase berada di 100% untuk SKP Wajib, namun untuk 

SKP Pilihan akan berwarna HIJAU jika Jumlah SKP Pilihan dan Jenis kegiatan 
sudah sesuai dengan angka yang berada di kanan tanda garis miring “/”. 

 
 

     

Gambar 1.3 
 

Terdapat juga tabel aktivitas SKP Wajib yang menjadi kewajiban mahasiswa untuk 
dilaksanakan. Tabel ini dimaksudkan untuk reminder bagi mahasiswa agar dapat terus 
memantau SKP Wajibnya. Pada setiap baris kegiatan SKP Wajib mahasiswa juga 

terdapat tombol view (Berlogo mata ) untuk melihat detail kegiatan SKP Wajib. 
 
 
 
 

 



 

 
Gambar 1.4 

 
Untuk melihat detail dari kegiatan SKP, cukup menekan tombol bergambar mata 

maka akan tampil data detail kegiatan seperti pada Gambar 1.5. 
 

​  
 

Gambar 1.5 
 

2.​ Menu Pengajuan SKP 
Menu Pengajuan SKP adalah menu yang digunakan mahasiswa untuk melakukan 

pengajuan SKP pilihan mandiri mahasiswa. Pengajuan mahasiswa tidak langsung 
masuk ke dalam daftar poin SKP pilihan mahasiswa, melainkan harus melalui proses 
verifikasi oleh DPA maupun Prodi. Setelah terverifikasi maka poin dari kegiatan SKP 
pilihan yang diajukan akan diakumulasi dengan poin SKP pilihan mahasiswa. Pada 
menu ini, hanya terdapat 1 aksi saja, yaitu untuk membuat pengajuan kegiatan seperti 
pada Gambar 1.6. Setelah pengajuan di submit, maka selanjutnya mahasiswa tinggal 
menunggu DPA maupun Prodi melakukan verifikasi terhadap pengajuannya. 

 



 

 
Gambar 1.6 

 
Langkah melakukan pengajuan SKP Pilihan mahasiswa adalah sebagai berikut: 
➢​ Klik menu “Pengajuan SKP” 

 
➢​ Anda akan diarahkan ke dalam form pengajuan SKP mandiri mahasiswa. Masukkan 

data pengajuan kegiatan sesuai dengan kenyataan yang ada. Perhatikan dengan 
teliti setiap rambu pengisian yang ada pada form. 

 
➢​ Klik tombol “Ajukan” 

 
 
 

 



 

3.​ Menu List SKP 
 

 
 

Gambar 1.7 
 

Menu List SKP adalah menu yang digunakan mahasiswa untuk melihat daftar SKP 
wajib dan SKP pilihan yang berhubungan dengan mahasiswa. Di menu List SKP ini 
mahasiswa hanya memiliki akses untuk melihat dan mengubah beberapa data saja. 
Terdapat 2 tab menu yang ada di Menu List SKP, yaitu, SKP Wajib dan SKP Pilihan 
seperti pada Gambar 1.8. 

 
Gambar 1.8 

 
Tab SKP wajib menampilkan data SKP wajib baik yang sudah terlaksana maupun 

yang belum terlaksana seperti pada Gambar 1.9. Sedangkan dalam tab SKP pilihan 
yang ditampilkan adalah data daftar kegiatan SKP pilihan mahasiswa yang diadakan 
oleh prodi dan kegiatan yang diajukan oleh mahasiswa seperti pada Gambar 1.11. 
Khusus untuk SKP pilihan, yang tampil dalam menu ini adalah daftar SKP Pilihan yang 
sudah diajukan oleh mahasiswa serta yang sudah terlaksana oleh penyelenggara prodi. 

 



 

 
Gambar 1.9 

 

Gambar 1.9 terdapat tombol berlogo mata . Tombol tersebut apabila diklik maka 
akan menampilkan detail data kegiatan SKP wajib yang bersangkutan, seperti yang 
dapat dilihat pada Gambar 1.10. 

 

 
Gambar 1.10 

 

 



 

 
Gambar 1.11 

 

Gambar 1.11 terdapat tombol berlogo mata  dan berlogo pensil . Tombol 
berlogo mata berfungsi untuk melihat detail pengajuan kegiatan SKP pilihan mahasiswa. 
Sedangkan tombol berlogo pensil berfungsi untuk melakukan update (ubah) data 
pengajuan kegiatan SKP pilihan mahasiswa. Tidak semua memiliki tombol untuk 
mengubah data pengajuan. Kegiatan SKP pilihan mahasiswa yang dapat diubah 

hanyalah kegiatan yang memiliki status dan . Tombol berlogo 

mata  apabila diklik akan menampilkan data detail pengajuan kegiatan SKP pilihan 

mandiri mahasiswa seperti pada Gambar 1.12. Tombol berlogo pensil apabila diklik 
akan menampilkan data pengajuan SKP mandiri mahasiswa yang dapat diubah seperti 
pada Gambar 1.13. 

 



 

 
Gambar 1.12 

 

 
Gambar 1.13 

 

 



 

Langkah melakukan update data pada pengajuan SKP Pilihan mahasiswa adalah 
sebagai berikut. 
➢​ Klik menu “List SKP” 

 
➢​ Pilih tab “SKP Pilihan” di bagian atas 

 
➢​ Cari SKP Pilihan yang bisa diubah dan ingin Anda ubah 

 

➢​ Lalu klik tombol berlogo pensil  pada SKP Pilihan yang ingin Anda ubah 

 
➢​ Anda akan diarahkan ke dalam form untuk update data, lalu silahkan ubah yang 

ingin Anda ubah. 

 
➢​ Setelah selesai, silahkan tekan tombol “Ubah” untuk mengubah data 

 

 



 

B.​Dosen Pembimbing Akademik 

 
Gambar 2.1 

Pada role DPA ini, terdapat 3 menu yang dapat digunakan oleh DPA, yaitu: Verifikasi 
SKP, Daftar Mahasiswa dan Riwayat Verifikasi seperti yang dapat dilihat pada Gambar 2.1.  

1.​ Menu Verifikasi SKP 
Mahasiswa yang telah melakukan pengajuan kegiatan SKP pilihan mandiri, maka 

data pengajuan tersebut akan melalui sebuah proses verifikasi terlebih dahulu oleh DPA 
atau prodi. Menu Verifikasi SKP ini dipergunakan untuk keperluan memverifikasi 
pengajuan kegiatan pilihan mandiri mahasiswa. Pada menu ini, data pengajuan seluruh 
mahasiswa yang menjadi bimbingannya akan ditampilkan dengan bentuk tabel yang 
masing masing data pengajuan tersebut akan memiliki aksi verifikasi seperti pada 
Gambar 2.2. Perlu diingat, bahwa data yang ada di menu ini hanyalah data yang belum 
dilakukan verifikasi DPA yang bersangkutan, sehingga data yang sudah dilakukan 
verifikasi akan tampil pada menu Riwayat Verifikasi. 

 



 

Gambar 2.2 
Terdapat 2 tombol aksi yang ada pada menu ini, yaitu tombol untuk lihat detail 

pengajuan berlogo dan tombol untuk verifikasi pengajuan berlogo . Untuk lihat 
detail pengajuan tanpa melakukan verifikasi, Anda dapat melakukan klik pada tombol 

 yang kemudian Anda akan diarahkan menuju halaman detail pengajuan SKP 
mahasiswa seperti pada Gambar 2.3.  

 
Gambar 2.3 

 



 

Verifikasi terhadap pengajuan SKP pilihan mandiri mahasiswa dapat dilakukan 

dengan menekan tombol verifikasi berlogo . Setelah itu, Anda akan diarahkan 
menuju halaman detail pengajuan verifikasi seperti pada Gambar 2.4. 

 
Gambar 2.4 

Seperti yang bisa kita lihat pada Gambar 2.4 terdapat detail data pengajuan beserta 
bukti kegiatannya. Untuk melihat bukti kegiatan, Anda hanya perlu melakukan klik pada 
tulisan “Bukti Kegiatan <nomor>”, maka bukti akan terdownload secara otomatis. Selain 
itu, terdapat form yang digunakan untuk melakukan verifikasi pada bagian kanan detail 
data tersebut seperti pada Gambar 2.5. 

 
Gambar 2.5 

Terdapat beberapa status pengajuan yang dapat dimasukkan oleh dosen pada saat 
verifikasi, antara lain: disetujui, disetujui dan layak masuk SKPI, perlu perbaikan 
(direvisi), dan ditolak. Apabila status yang dipilih adalah disetujui, maka akan tampil poin 
yang harus Anda masukkan sebagai poin yang didapatkan oleh mahasiswa seperti pada 
Gambar 2.6. Apabila status yang dipilih adalah disetujui dan layak masuk SKPI, maka 
Anda harus memasukkan poin untuk mahasiswa dan kategori kelayakan masuk SKPI 
seperti pada Gambar 2.7. Apabila Anda memilih status direvisi, maka Anda harus 
memasukkan komentar sebagai catatan yang akan dilihat oleh mahasiswa terkait apa 
yang harus diubah dalam pengajuannya seperti pada Gambar 2.8.. Namun apabila 

 



 

Anda memilih status ditolak, maka Anda harus memasukkan komentar sebagai alasan 
kenapa Anda menolak pengajuan dari mahasiswa tersebut sehingga mahasiswa 
mengetahui letak kesalahan pengajuannya seperti pada Gambar 2.9. 

  
  Gambar 2.6                        Gambar 2.7 

 
Gambar 2.8                      Gambar 2.9 

 
Langkah melakukan verifikasi SKP Pilihan Mandiri Mahasiswa adalah sebagai 
berikut: 
➢​ Klik menu “Pengajuan SKP” 

 

➢​ Pilih pengajuan yang akan Anda verifikasi, lalu klik tombol berlogo pada data 
yang akan Anda verifikasi.

 
➢​ Pilih status verifikasi kemudian isikan data yang dibutuhkan 

 
 
 
 

➢​ Jika semua data verifikasi sudah benar, klik tombol verifikasi. Data yang telah 
Anda verifikasi dengan status “Disetujui”, “Ditolak”, “Disetujui dan layak 

 



 

masuk SKPI” tidak dapat diubah kembali, untuk itu pastikan data verifikasi 
yang Anda lakukan sudah benar. 

 
 

2.​ Menu Daftar Mahasiswa

 
​ Gambar 2.10 

 
Menu Daftar Mahasiswa ini adalah menu yang dapat digunakan oleh DPA untuk 

memantau perkembangan SKP mahasiswa yang menjadi bimbingannya. Seperti yang 
dapat dilihat pada Gambar 2.10, data di dalam tabel ditampilkan berdasarkan NIM 
dengan setiap data nya terdapat hasil akhir status SKP mahasiswa apakah sudah 
terpenuhi atau belum. Pada menu ini terdapat fitur untuk melakukan filter untuk 
menampilkan mahasiswa berdasarkan angkatannya dengan memilih angkatan yang 
ingin ditampilkan pada field seperti pada Gambar 2.11. 

 

 

 



 

Gambar 2.11 
 

Selain itu, terdapat fitur untuk melihat detail data SKP mahasiswa dengan 

melakukan klik pada tombol berlogo . Tombol tersebut akan mengarah ke tampilan 
detail data SKP mahasiswa beserta data-data yang berkaitan dengan mahasiswa 
seperti pada Gambar 2.12. 

 

 
 

Gambar 2.12 
 

Selain melihat detail data SKP setiap mahasiswa, terdapat juga menu untuk 
melakukan cetak terhadap seluruh data yang ada pada detail data SKP mahasiswa 

dengan melakukan klik pada tombol berlogo  maka otomatis data akan terunduh. 
Anda juga dapat melakukan unduh data rekapitulasi seluruh mahasiswa bimbingan 
Anda seperti yang tersedia pada tabel dengan melakukan klik pada tombol 

 maka otomatis data akan terunduh. Berikut merupakan contoh hasil 
unduhan: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

●​ Cetak Detail SKP Mahasiswa ( ) 

 

●​ Cetak Rekapitulasi SKP Mahasiswa Bimbingan ( ) 

 

 



 

3.​ Menu Riwayat Verifikasi 

 
Gambar 2.13 

 
Menu Riwayat Verifikasi adalah menu yang menampilkan data pengajuan SKP 

mahasiswa yang memiliki status disetujui, disetujui dan layak masuk SKPI, dan ditolak. 
Menu ini difungsikan agar DPA mengetahui riwayat verifikasi pengajuan SKP mahasiswa 
bimbingannya. Pada menu ini, hanya terdapat 1 aksi, yaitu untuk melihat detail 
pengajuan SKPnya saja. Aksi tersebut dapat digunakan dengan melakukan klik pada 

tombol berlogo yang kemudian akan tampil halaman detail pengajuan seperti pada 
Gambar 2.14. 

 

 



 

Gambar 2.14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C.​Petugas Fakultas dan Prodi 
Pada role fakultas dan prodi terdapat 3 menu yang dapat digunakan, yaitu: Peserta 

Kegiatan Institusi, SKP Mandiri Mahasiswa dan Rekapitulasi SKP seperti yang dapat dilihat 
pada Gambar 3.1. 

 
Gambar 3.1 

1.​ Menu Peserta Kegiatan institusi 
Menu Peserta Kegiatan Institusi adalah menu yang digunakan untuk mengelola data 

kegiatan wajib dan kegiatan pilihan. Di menu ini, pada tab SKP wajib dapat mengelola 
peserta di setiap kegiatan wajib dan melihat detail kegiatan wajib. Dan di tab SKP pilihan 
dapat menambahkan kegiatan pilihan, mengubah kegiatan pilihan, melihat detail 
kegiatan pilihan, dan mengelola peserta di setiap kegiatan pilihan. 

 



 

a.​ Tampilan Awal Menu Peserta Kegiatan Institusi 

 
Gambar 3.2 

 
Gambar 3.3 

Pada tampilan awal terbagi menjadi dua tab, yaitu SKP wajib dan SKP pilihan. 
Pada tab SKP Wajib terdapat tabel yang menampilkan periode, jenjang, aktivitas 
kemahasiswaan, jumlah peserta, dan organisasi sedangkan tab SKP pilihan 
menampilkan periode, jenjang, aktivitas kemahasiswaan, nama kegiatan, jumlah 
peserta, dan organisasi.  

Pada tab SKP Wajib dan SKP Pilihan terdapat tombol , tombol 

berlogo mata  dan berlogo pensil . Tombol tambah kegiatan berfungsi untuk 
menambahkan kegiatan wajib maupun pilihan, lalu tombol berlogo mata apabila 
diklik akan menampilkan detail data kegiatan, sedangkan tombol berlogo pensil pada 

 



 

SKP wajib berfungsi untuk mengelola peserta pada kegiatan wajib sedangkan pada 
SKP pilihan berfungsi untuk mengubah data kegiatan pilihan. 

b.​ Tampilan Tambah Kegiatan 

 
Gambar 3.4 

Pada halaman ini terdapat form tambah kegiatan pilihan yang dilakukan oleh 
prodi dan input yang dimasukkan, yaitu: organisasi penanggung jawab, aktivitas 
kemahasiswaan pilihan, nama kegiatan, penyelenggara kegiatan, deskripsi kegiatan, 
negara tempat kegiatan, kota & tempat kegiatan, waktu pelaksanaan mulai & 
selesai, kelayakan masuk SKPI beserta kategorinya, periode, link url, dan bukti 
kegiatan (pdf, jpg, jpeg, png). Kombinasi organisasi, aktivitas kemahasiswaan 
pilihan, periode, dan kelayakan SKPI tidak boleh sama dengan kegiatan pilihan yang 
telah dibuat sebelumnya. 

 



 

c.​ Tampilan Lihat Detail Kegiatan 
 

 
 

Gambar 3.5 

 
Gambar 3.6 

 



 

d.​ Tampilan Ubah Kegiatan 

 
Gambar 3.7 

Pada halaman ini terdapat form ubah kegiatan pilihan dan input yang 
dimasukkan, yaitu: organisasi penanggung jawab, aktivitas kemahasiswaan pilihan, 
nama kegiatan, penyelenggara kegiatan, deskripsi kegiatan, negara tempat 
kegiatan, kota & tempat kegiatan, waktu pelaksanaan mulai & selesai, kelayakan 
masuk SKPI beserta kategorinya, periode, link url, dan bukti kegiatan (pdf, jpg, jpeg, 
png). Kombinasi organisasi, aktivitas kemahasiswaan pilihan, periode, dan 
kelayakan SKPI tidak boleh sama dengan kegiatan pilihan yang telah dibuat 
sebelumnya. 

 



 

Terdapat tombol  dan jika diklik akan mengarah ke halaman kelola 
peserta kegiatan. Halaman tersebut digunakan untuk menambah, menghapus, dan 
melihat detail peserta kegiatan. 

e.​ Tampilan Kelola Peserta Kegiatan 
i.​ Tampilan awal kelola peserta kegiatan 

 
Gambar 3.8 

Pada tampilan awal terdapat tabel yang menampilkan data peserta, yaitu: 

fakultas/prodi, nim, nama mahasiswa, capaian prestasi serta aksi berlogo mata  

dan berlogo tempat sampah . Tombol berlogo mata apabila diklik menampilkan 
detail data peserta sedangkan tombol berlogo tempat sampah berfungsi untuk 
menghapus peserta dari kegiatan. 

Selain itu, terdapat tombol  dan tombol  yang digunakan 
untuk menambahkan peserta ke kegiatan berdasarkan data mahasiswa. Tombol 
unggah dokumen excel menggunakan data excel untuk menambahkan peserta 

 



 

sedangkan tombol tambah 1 mahasiswa menggunakan data manual yang harus 
diinputkan. 

ii.​ Tampilan unggah dokumen excel 

 
Gambar 3.9 

Pada tampilan ini terdapat tombol  untuk mengunduh template 
excel yang digunakan untuk diisi, kemudian diunggah dengan menggunakan tombol 

. Selanjutnya akan menampilkan tabel yang berisi dari data yang 

sudah diunggah. Jika sudah benar, maka klik tombol . 

iii.​ Tampilan tambah 1 mahasiswa 
 

 
 

Gambar 3.10 

Pada tampilan ini terdapat form tambah 1 mahasiswa, dan input yang 
dimasukkan, yaitu: nim, poin skp (jika SKP pilihan), dan capaian prestasi. 

 



 

iv.​ Tampilan lihat detail data peserta kegiatan 
 

 
 

Gambar 3.11 

2.​ Menu SKP Mandiri Mahasiswa 
Menu SKP Mandiri Mahasiswa adalah menu yang digunakan untuk mengelola data 

kegiatan pilihan mandiri yang diajukan oleh mahasiswa dan diverifikasi oleh DPA. 
Dengan adanya menu ini di role super admin, dapat membantu mahasiswa dan DPA 
dalam menjalankan tugasnya jika ada suatu kendala. 

a.​ Tampilan Awal Menu SKP Mandiri Mahasiswa 

 

 



 

Gambar 3.12 

 
Pada tampilan awal terdapat tabel data kegiatan SKP pilihan mandiri yang 

menampilkan fakultas/prodi, NIM, nama mahasiswa, nama kegiatan, dan terdapat 

aksi berlogo pensil yang berguna untuk mengubah data kegiatan SKP mandiri, 

aksi berlogo mata  untuk menampilkan detail data kegiatan SKP mandiri, aksi 

berlogo garis tiga dan centang  untuk memverifikasi kegiatan mandiri SKP, aksi 

berlogo berlogo tempat sampah  untuk menghapus data kegiatan SKP mandiri. 

Pada Gambar 3.12 terdapat tombol aksi , apabila diklik akan berpindah 
ke halaman tambah pengajuan kegiatan SKP mandiri. 

Aksi ubah dan verifikasi pada setiap kegiatan akan muncul jika kegiatan tersebut 
masih berstatus menunggu verifikasi atau direvisi. 
b.​ Tampilan Tambah Pengajuan SKP Mandiri 

 
Gambar 3.13 

 



 

Pada halaman ini terdapat form tambah pengajuan SKP Mandiri, input yang 
dimasukkan, yaitu: NIM, aktivitas kemahasiswaan pilihan, nama kegiatan, 
penyelenggara kegiatan, deskripsi kegiatan, negara tempat kegiatan, kota & tempat 
kegiatan, waktu pelaksanaan mulai & selesai, capaian prestasi, link url, dan bukti 
kegiatan. 

c.​ Tampilan Ubah Pengajuan SKP Mandiri 

 
Gambar 3.14 

Pada halaman ini terdapat form tambah pengajuan SKP Mandiri, input yang 
dimasukkan, yaitu: aktivitas kemahasiswaan pilihan, nama kegiatan, penyelenggara 
kegiatan, deskripsi kegiatan, negara tempat kegiatan, kota & tempat kegiatan, waktu 
pelaksanaan mulai & selesai, capaian prestasi, link url, dan bukti kegiatan. 

 



 

d.​ Tampilan Verifikasi Pengajuan SKP Mandiri 

 
Gambar 3.15 

Pada halaman verifikasi, dapat memberikan status verifikasi pada kegiatan SKP 
mandiri mahasiswa, yaitu: disetujui, disetujui dan layak masuk SKPI, direvisi, dan 
ditolak. 

e.​ Tampilan Lihat Detail Kegiatan SKP Mandiri 

 
Gambar 3.16 

 

 



 

3.​ Menu Rekapitulasi SKP 

Menu rekapitulasi adalah menu yang digunakan oleh petugas fakultas dan prodi 
untuk melihat rekapitulasi data SKP mahasiswa. Terdapat tiga buah tab, yaitu tab 
Aktivitas SKP, tab DPA dan tab Mahasiswa seperti ada Gambar 3.17. 

 

Gambar 3.17 

a.​ Tab Aktivitas SKP 

Pada tab Aktivitas SKP, terdapat fitur yang digunakan untuk melihat rekap SKP 
mahasiswa baik yang wajib maupun pilihan. Untuk menampilkan data SKP wajib, 
ditentukan terlebih dahulu periode tahun ajarannya. Daftar kegiatan SKP wajib akan 

muncul setelah tombol ditekan seperti pada Gambar 3.18. Tombol 

 digunakan untuk mengunduh rekap aktivitas SKP wajib mahasiswa 
dalam format .pdf ataupun .xlsx. 

 



 

  

Gambar 3.18 

Pada kolom aksi terdapat dua jenis tombol. Tombol  digunakan untuk melihat 
detail kegiatan SKP wajib yang dipilih sekaligus daftar mahasiswa yang mengambil 
kegiatan SKP tersebut seperti pada Gambar 3.19. 

 

Gambar 3.19 

 



 

Sedangkan tombol  merupakan fitur yang disediakan untuk mengunduh daftar 
mahasiswa yang mengambil kegiatan SKP wajib tersebut. Contoh isi file daftar 
mahasiswa adalah seperti pada Gambar 3.20. 

 

Gambar 3.20 

Pada bagian SKP Pilihan seperti pada Gambar 3.21, terdapat fitur untuk 

menampilkan rekap kegiatan SKP pilihan. Tombol  akan menampilkan 
daftar kegiatan SKP pilihan setelah input pada field Fakultas, Program Studi, SKP 
Pilihan (pilihan mahasiswa atau pilihan prodi), Domain Profil dan Periode dilengkapi. 
Daftar kegiatan SKP pilihan dapat dilihat seperti pada Gambar 3.22. 

 

Gambar 3.21 

 



 

 

Gambar 3.22 

Tombol  akan menampilkan detail kegiatan SKP. Pada jenis kegiatan SKP 
Pilihan Mahasiswa akan ditampilkan data mahasiswa yang mengajukan kegiatan SKP 
Pilihan, informasi tentang kegiatan yang diajukannya serta status dari pengajuan yang 
dilakukan oleh mahasiswa tersebut seperti yang terlihat pada Gambar 3.23. Sedangkan 
pada kegiatan SKP Pilihan Prodi, akan ditampilkan , informasi tentang kegiatan serta 
daftar mahasiswa yang mengambil SKP Pilihan Prodi tersebut seperti yang terlihat 
pada Gambar 3.24. 

  

Gambar 3.23 

 



 

 

Gambar 3.24 

 

  

Terdapat fitur untuk menampilkan grafik data jumlah domain profil yang dipilih oleh 

mahasiswa pada suatu prodi dengan menggunakan tombol  seperti yang 
terlihat pada Gambar 3.25. Rekapitulasi kegiatan SKP Pilihan juga dapat diunduh 

dalam format .pdf atau .xlsx dengan menggunakan tombol  dengan isi file 
seperti pada Gambar 3.26. 

 

Gambar 3.25 

 



 

 

 

Gambar 3.26 

 

b.​ Tab DPA 

Tab DPA digunakan untuk menampilkan daftar kegiatan SKP Pilihan Mahasiswa 
yang diampu oleh Dosen Pembimbing Akademik beserta status pengajuannya dengan 
memasukkan nama Dosen Pembimbing Akademik beserta angkatannya yang dapat 

dilihat pada Gambar 3.27. Tombol  digunakan untuk menampilkan daftar 
mahasiswa yang mengajukan kegiatan SKP Pilihan kepada dosen pembimbingnya. 

Tombol  digunakan untuk melihat grafik data verifikasi oleh Dosen 
Pembimbing Akademik seperti pada Gambar 3.28. Untuk melihat detail kegiatan dapat 

digunakan tombol  seperti pada Gambar 3.23 sedangkan tombol  digunakan 
untuk mengunduh data tersebut. 

 

Gambar 3.27 

 



 

  

Gambar 3.28  

c.​ Tab Mahasiswa 

Tab Mahasiswa digunakan untuk menampilkan daftar status mahasiswa yang 
diampu oleh seorang Dosen Pembimbing Akademik apakah mahasiswa tersebut sudah 
diperbolehkan mengikuti KKN seperti yang terlihat pada Gambar 3.29. Terdapat tombol 

  untuk menampilkan detail data mahasiswa seperti pada 3.30. Data dari seorang 

mahasiswa dapat diunduh menggunakan tombol . Rekapitulasi data mahasiswa 
tersebut dapat diunduh dalam format .pdf atau .xlsx menggunakan tombol 

. 

 

 

Gambar 3.29 

 



 

 

 

Gambar 3.30 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

D.​Petugas Non Prodi (DPPAI dan DPPM) 
Pada role non prodi terdapat 3 menu yang dapat digunakan, yaitu: Master Aktivitas, 

Peserta Kegiatan Institusi, dan Rekapitulasi SKP seperti yang dapat dilihat pada Gambar 
4.1. 

 
Gambar 4.1 

 

1.​ Menu Master Aktivitas 
Menu Master Aktivitas adalah menu yang digunakan untuk mengelola data master 

aktivitas wajib dan aktivitas pilihan, seperti melihat detail, menambahkan, dan mengubah 
master aktivitas wajib dan aktivitas pilihan. 

 



 

a.​ Tampilan Awal Menu Master Aktivitas 

 
Gambar 4.2 

Pada tampilan awal menu ini, terdapat tabel yang berisi jenjang, nama aktivitas 

kemahasiswaan, jenis SKP, bobot SKP, dan terdapat aksi berlogo pensil yang 

berguna untuk mengubah data domain profil lulusan serta berlogo mata  untuk 
menampilkan detail data aktivitas kemahasiswaan . Pada Gambar 4.2 terdapat 

tombol aksi , apabila diklik akan berpindah ke halaman tambah aktivitas. 

 



 

b.​ Tampilan Tambah Aktivitas 

 
Gambar 4.3 

Pada halaman ini terdapat form tambah aktivitas wajib dan aktivitas pilihan. Jika 
memilih jenis SKP wajib, maka input yang dimasukkan, yaitu: nama aktivitas 
kemahasiswaan wajib, bahan kajian, jenjang studi, bobot SKP, dan penyelenggara 
kegiatan. Kombinasi nama aktivitas kemahasiswaan wajib, jenjang studi, dan bobot 
SKP tidak boleh sama dengan aktivitas kemahasiswaan wajib yang telah dibuat 
sebelumnya. 

 
Gambar 4.4 

 



 

Jika memilih jenis SKP pilihan, maka input yang dimasukkan, yaitu: nama 
aktivitas kemahasiswaan pilihan, domain profil lulusan, jenjang studi, bobot SKP 
maksimal, dan bukti kegiatan yang harus dilampirkan. Kombinasi nama aktivitas 
kemahasiswaan pilihan, jenjang studi, dan bobot SKP tidak boleh sama dengan 
aktivitas kemahasiswaan wajib yang telah dibuat sebelumnya. 

c.​ Tampilan Ubah Aktivitas 

 
Gambar 4.5 

Pada halaman ini terdapat form ubah aktivitas wajib dan aktivitas pilihan. Jika 
memilih jenis SKP wajib, maka input yang dimasukkan, yaitu: nama aktivitas 
kemahasiswaan wajib, bahan kajian, jenjang studi, bobot SKP, dan penyelenggara 
kegiatan. Kombinasi nama aktivitas kemahasiswaan wajib, jenjang studi, dan bobot 
SKP tidak boleh sama dengan aktivitas kemahasiswaan wajib yang telah dibuat 
sebelumnya. 

 



 

 
Gambar 4.6 

Jika memilih jenis SKP pilihan, maka input yang dimasukkan, yaitu: nama 
aktivitas kemahasiswaan pilihan, domain profil lulusan, jenjang studi, bobot SKP 
maksimal, dan bukti kegiatan yang harus dilampirkan. Kombinasi nama aktivitas 
kemahasiswaan pilihan, jenjang studi, dan bobot SKP tidak boleh sama dengan 
aktivitas kemahasiswaan wajib yang telah dibuat sebelumnya. 

d.​ Tampilan Lihat Detail Aktivitas 

 
Gambar 4.7 

 



 

 
Gambar 4.8 

2.​ Menu Peserta Kegiatan Institusi 

Menu Peserta Kegiatan Institusi adalah menu yang digunakan untuk mengelola data 
kegiatan wajib. Di menu ini dapat menambahkan kegiatan, mengubah kegiatan, melihat 
detail kegiatan, dan mengelola peserta di setiap kegiatan. 

a.​ Tampilan Awal Menu Peserta Kegiatan Institusi 

 
Gambar 4.9 

Pada tampilan awal tabel SKP Wajib menampilkan periode, jenjang, aktivitas 

kemahasiswaan, jumlah peserta, dan organisasi. Terdapat tombol , 

tombol berlogo mata  dan berlogo pensil . Tombol tambah kegiatan berfungsi 
untuk menambahkan kegiatan wajib, lalu tombol berlogo mata apabila diklik 
menampilkan detail data kegiatan sedangkan tombol berlogo pensil berfungsi untuk 
mengubah data kegiatan wajib. 

 



 

b.​ Tampilan Tambah Kegiatan 

 
Gambar 4.10 

Pada halaman ini terdapat form tambah kegiatan wajib dan input yang 
dimasukkan, yaitu: aktivitas kemahasiswaan wajib, dan periode. Kombinasi aktivitas 
kemahasiswaan wajib dan periode tidak boleh sama dengan kegiatan wajib yang 
telah dibuat sebelumnya. 

c.​ Tampilan Lihat Detail Kegiatan 

 
Gambar 4.11 

 



 

d.​ Tampilan Ubah Kegiatan 

 
Gambar 4.12 

Pada halaman ini terdapat form ubah kegiatan wajib dan input yang dimasukkan, 
yaitu: aktivitas kemahasiswaan wajib, dan periode. Kombinasi aktivitas 
kemahasiswaan wajib dan periode tidak boleh sama dengan kegiatan wajib yang 
telah dibuat sebelumnya. 

Terdapat tombol  dan jika diklik akan mengarah ke halaman kelola 
peserta kegiatan. Halaman tersebut digunakan untuk menambah, menghapus, dan 
melihat detail peserta kegiatan. 

 



 

e.​ Tampilan Kelola Peserta Kegiatan 
i.​ Tampilan awal kelola peserta kegiatan 

 
Gambar 4.13 

Pada tampilan awal terdapat tabel yang menampilkan data peserta, yaitu: 

fakultas/prodi, nim, nama mahasiswa, capaian prestasi serta aksi berlogo mata  

dan berlogo tempat sampah . Tombol berlogo mata apabila diklik menampilkan 
detail data peserta sedangkan tombol berlogo tempat sampah berfungsi untuk 
menghapus peserta dari kegiatan. 

Selain itu, terdapat tombol  dan tombol  yang digunakan 
untuk menambahkan peserta ke kegiatan berdasarkan data mahasiswa. Tombol 
unggah dokumen excel menggunakan data excel untuk menambahkan peserta 
sedangkan tombol tambah 1 mahasiswa menggunakan data manual yang harus 
diinputkan. 

 



 

ii.​ Tampilan unggah dokumen excel 

 
Gambar 4.14 

Pada tampilan ini terdapat tombol  untuk mengunduh template 
excel yang digunakan untuk diisi, kemudian diunggah dengan menggunakan tombol 

. Selanjutnya akan menampilkan tabel yang berisi dari data yang 

sudah diunggah. Jika sudah benar, maka klik tombol . 

iii.​ Tampilan tambah 1 mahasiswa 

 
Gambar 4.15 

Pada tampilan ini terdapat form tambah 1 mahasiswa, dan input yang 
dimasukkan, yaitu: nim, poin skp (jika SKP pilihan), dan capaian prestasi. 

 



 

iv.​ Tampilan lihat detail data peserta kegiatan 

 
Gambar 4.16 

3.​ Menu Rekapitulasi SKP  

Menu rekapitulasi adalah menu yang digunakan oleh petugas fakultas dan prodi untuk 
melihat rekapitulasi data SKP mahasiswa. Terdapat tiga buah tab, yaitu tab Aktivitas SKP, tab 
DPA dan tab Mahasiswa seperti ada Gambar 4.17. 

 

Gambar 4.17 

a.​ Tab Aktivitas SKP 

Tab Aktivitas SKP digunakan untuk melihat rekap SKP mahasiswa wajib. Untuk 
menampilkan data SKP wajib, ditentukan terlebih dahulu periode tahun ajarannya. Daftar 

 



 

kegiatan SKP wajib akan muncul setelah tombol  ditekan seperti pada Gambar 

4.18. Tombol  digunakan untuk mengunduh rekap aktivitas SKP wajib mahasiswa 
dalam format .pdf ataupun .xlsx. 

 

Gambar 4.18 

Pada kolom aksi terdapat dua jenis tombol. Tombol  digunakan untuk melihat detail 
kegiatan SKP wajib yang dipilih sekaligus daftar mahasiswa yang mengambil kegiatan SKP 
tersebut seperti pada Gambar 4.19. 

 



 

  

Gambar 4.19 

Sedangkan tombol  merupakan fitur yang disediakan untuk mengunduh daftar mahasiswa 
yang mengambil kegiatan SKP wajib tersebut. Contoh isi file daftar mahasiswa adalah seperti 
pada Gambar 4.20. 

 

Gambar 4.20 

 



 

 

b.​ Tab DPA 

Tab DPA digunakan untuk menampilkan daftar kegiatan SKP Pilihan Mahasiswa yang 
diampu oleh Dosen Pembimbing Akademik beserta status pengajuannya dengan memasukkan 
nama Dosen Pembimbing Akademik beserta angkatannya yang dapat dilihat pada Gambar 

4.21. Tombol  digunakan untuk menampilkan daftar mahasiswa yang mengajukan 

kegiatan SKP Pilihan kepada dosen pembimbingnya. Tombol  digunakan untuk 
melihat grafik data verifikasi oleh Dosen Pembimbing Akademik seperti pada Gambar 4.22. 

Untuk melihat detail kegiatan dapat digunakan tombol  seperti pada Gambar 4.23 

sedangkan tombol  digunakan untuk mengunduh data tersebut. 

Gambar 4.21 

 

  

 



 

 

Gambar 4.22 

 

Gambar 4.23 

 

c.​ Tab Mahasiswa 

Tab Mahasiswa digunakan untuk menampilkan daftar status mahasiswa yang diampu 
oleh seorang Dosen Pembimbing Akademik apakah mahasiswa tersebut sudah diperbolehkan 

 



 

mengikuti KKN seperti yang terlihat pada Gambar 4.24. Terdapat tombol   untuk 
menampilkan detail data mahasiswa seperti pada Gambar 4.25. Data dari seorang mahasiswa 

dapat diunduh menggunakan tombol . Rekapitulasi data mahasiswa tersebut dapat diunduh 

dalam format .pdf atau .xlsx menggunakan tombol . 

  

Gambar 4.24 

  

Gambar 4.25 

 

 



 

E.​Petugas Non Prodi (Unit) (Selain DPPAI dan DPPM) 
Pada role non prodi (unit) terdapat 2 menu yang dapat digunakan, yaitu: Peserta 

Kegiatan Institusi, dan Rekapitulasi SKP seperti yang dapat dilihat pada Gambar 5.1. 

 
Gambar 5.1 

 

1.​ Menu Peserta Kegiatan Institusi 

Menu Peserta Kegiatan Institusi adalah menu yang digunakan untuk mengelola data 
kegiatan wajib. Di menu ini dapat menambahkan kegiatan, mengubah kegiatan, melihat 
detail kegiatan, dan mengelola peserta di setiap kegiatan. 

 



 

a.​ Tampilan Awal Menu Peserta Kegiatan Institusi 

 
Gambar 5.2 

Pada tampilan awal tabel SKP Pilihan menampilkan periode, jenjang, aktivitas 

kemahasiswaan, jumlah peserta, dan organisasi. Terdapat tombol , 

tombol berlogo mata  dan berlogo pensil . Tombol tambah kegiatan berfungsi 
untuk menambahkan kegiatan wajib, lalu tombol berlogo mata apabila diklik 
menampilkan detail data kegiatan sedangkan tombol berlogo pensil berfungsi untuk 
mengubah data kegiatan Pilihan. 

 



 

b.​ Tampilan Tambah Kegiatan 

 
Gambar 5.3 

Pada halaman ini terdapat form tambah kegiatan wajib dan input yang 
dimasukkan, yaitu: aktivitas kemahasiswaan wajib, dan periode. Kombinasi aktivitas 
kemahasiswaan wajib dan periode tidak boleh sama dengan kegiatan wajib yang 
telah dibuat sebelumnya. 

 



 

c.​ Tampilan Lihat Detail Kegiatan 

 
Gambar 5.4 diganti skp pilihan, data ku kosong 

 



 

d.​ Tampilan Ubah Kegiatan 

 
Gambar 5.5 

Pada halaman ini terdapat form ubah kegiatan wajib dan input yang dimasukkan, 
yaitu: aktivitas kemahasiswaan wajib, dan periode. Kombinasi aktivitas 
kemahasiswaan wajib dan periode tidak boleh sama dengan kegiatan wajib yang 
telah dibuat sebelumnya. 

Terdapat tombol  dan jika diklik akan mengarah ke halaman kelola 
peserta kegiatan. Halaman tersebut digunakan untuk menambah, menghapus, dan 
melihat detail peserta kegiatan. 

 



 

e.​ Tampilan Kelola Peserta Kegiatan 
i.​ Tampilan awal kelola peserta kegiatan 

 
Gambar 5.6 

Pada tampilan awal terdapat tabel yang menampilkan data peserta, yaitu: 

fakultas/prodi, nim, nama mahasiswa, capaian prestasi serta aksi berlogo mata  

dan berlogo tempat sampah . Tombol berlogo mata apabila diklik menampilkan 
detail data peserta sedangkan tombol berlogo tempat sampah berfungsi untuk 
menghapus peserta dari kegiatan. 

Selain itu, terdapat tombol  dan tombol  yang digunakan 
untuk menambahkan peserta ke kegiatan berdasarkan data mahasiswa. Tombol 
unggah dokumen excel menggunakan data excel untuk menambahkan peserta 
sedangkan tombol tambah 1 mahasiswa menggunakan data manual yang harus 
diinputkan. 

 



 

ii.​ Tampilan unggah dokumen excel 

 
Gambar 5.7 

Pada tampilan ini terdapat tombol  untuk mengunduh template 
excel yang digunakan untuk diisi, kemudian diunggah dengan menggunakan tombol 

. Selanjutnya akan menampilkan tabel yang berisi dari data yang 

sudah diunggah. Jika sudah benar, maka klik tombol . 

iii.​ Tampilan tambah 1 mahasiswa 

 
Gambar 5.8 

Pada tampilan ini terdapat form tambah 1 mahasiswa, dan input yang 
dimasukkan, yaitu: nim, poin skp (jika SKP pilihan), dan capaian prestasi. 

 



 

iv.​ Tampilan lihat detail data peserta kegiatan 

 
Gambar 5.9 

 

2.​ Menu Rekapitulasi SKP 

Menu rekapitulasi adalah menu yang digunakan oleh petugas fakultas dan prodi 
untuk melihat rekapitulasi data SKP mahasiswa. Terdapat tiga buah tab, yaitu tab 
Aktivitas SKP, tab DPA dan tab Mahasiswa seperti ada Gambar 5.10. 

 

Gambar 5.10 

 



 

a.​ Tab Aktivitas SKP 

Tab Aktivitas SKP digunakan untuk melihat rekap SKP mahasiswa pilihan. Untuk 
menampilkan data SKP Pilihan, ditentukan terlebih dahulu periode tahun ajarannya.  
Pada bagian SKP Pilihan seperti pada Gambar 5.11, terdapat fitur untuk menampilkan 

rekap kegiatan SKP pilihan. Tombol  akan menampilkan daftar kegiatan 
SKP pilihan setelah input pada field Fakultas, Program Studi, SKP Pilihan (pilihan 
mahasiswa atau pilihan prodi), Domain Profil dan Periode dilengkapi. Daftar kegiatan 
SKP pilihan dapat dilihat seperti pada Gambar 5.12. 

 

Gambar 5.11 

 

Gambar 5.12 

Tombol  akan menampilkan detail kegiatan SKP. Pada jenis kegiatan SKP 
Pilihan Mahasiswa akan ditampilkan data mahasiswa yang mengajukan kegiatan SKP 
Pilihan, informasi tentang kegiatan yang diajukannya serta status dari pengajuan yang 
dilakukan oleh mahasiswa tersebut seperti yang terlihat pada Gambar 5.13. Sedangkan 
pada kegiatan SKP Pilihan Prodi, akan ditampilkan informasi tentang kegiatan serta 
daftar mahasiswa yang mengambil SKP Pilihan Prodi tersebut seperti yang terlihat pada 
Gambar 5.14 

 



 

  

Gambar 5.13 

 

Gambar 5.14 

Terdapat fitur untuk menampilkan grafik data jumlah domain profil yang dipilih oleh 

mahasiswa pada suatu prodi dengan menggunakan tombol  seperti yang 
terlihat pada Gambar 5.15. Rekapitulasi kegiatan SKP Pilihan juga dapat diunduh dalam 

format .pdf atau .xlsx dengan menggunakan tombol  dengan isi file seperti 
pada Gambar 5.16. 

 



 

 

Gambar 5.15 

 

 

Gambar 5.16 

b.​ Tab Mahasiswa.  

Tab Mahasiswa digunakan untuk menampilkan daftar status mahasiswa yang 
diampu oleh seorang Dosen Pembimbing Akademik apakah mahasiswa tersebut sudah 
diperbolehkan mengikuti KKN seperti yang terlihat pada Gambar 5.17. Terdapat tombol 

  untuk menampilkan detail data mahasiswa seperti pada Gambar 5.18 Data dari 

seorang mahasiswa dapat diunduh menggunakan tombol . Rekapitulasi data 
mahasiswa tersebut dapat diunduh dalam format .pdf atau .xlsx menggunakan tombol 

. 

 



 

 

 

Gambar 5.17 

 



 

 

 

Gambar 5.18 

 

F.​ Petugas Super Admin 
Pada role admin terdapat 5 menu yang dapat digunakan, yaitu: Master Profil Lulusan, 

Master Aktivitas, Peserta Kegiatan Institusi, SKP Mandiri Mahasiswa dan Rekapitulasi SKP 
seperti yang dapat dilihat pada Gambar 6.1. 

 
Gambar 6.1 

 



 

1.​ Menu Master Profil Lulusan 
Menu Master Profil Lulusan adalah menu yang digunakan untuk mengelola data 

domain profil lulusan, seperti melihat, menambahkan, dan mengubah domain profil 
lulusan. Data domain profil ini digunakan saat ingin membuat master aktivitas pilihan. 

a.​ Tampilan Awal Menu Master Profil Lulusan 

 
Gambar 6.2 

Pada tampilan awal menu ini, terdapat tabel yang berisi nama domain profil 

lulusan dan terdapat aksi berlogo pensil yang berguna untuk mengubah data 

domain profil lulusan. Pada Gambar 5.2 terdapat tombol aksi , apabila 
diklik akan berpindah ke halaman tambah domain profil lulusan. 

b.​ Tampilan Tambah Domain Profil Lulusan 

 
Gambar 6.3 

 



 

Pada halaman ini terdapat form tambah domain profil, input yang dimasukkan 
hanya satu, yaitu nama domain profil. Nama domain profil tidak boleh sama dengan 
nama domain profil yang sudah pernah dibuat. 

c.​ Tampilan Ubah Domain Profil Lulusan 

 
Gambar 6.4 

Pada halaman ini terdapat form ubah domain profil, input yang dimasukkan 
hanya satu, yaitu nama domain profil. Nama domain profil tidak boleh sama dengan 
nama domain profil yang sudah pernah dibuat. 

2.​ Menu Master Aktivitas 
Menu Master Aktivitas adalah menu yang digunakan untuk mengelola data master 

aktivitas wajib dan aktivitas pilihan, seperti melihat detail, menambahkan, dan mengubah 
master aktivitas wajib dan aktivitas pilihan. 

 



 

a.​ Tampilan Awal Menu Master Aktivitas 

 
Gambar 6.5 

Pada tampilan awal menu ini, terdapat tabel yang berisi jenjang, nama aktivitas 

kemahasiswaan, jenis SKP, bobot SKP, dan terdapat aksi berlogo pensil yang 

berguna untuk mengubah data domain profil lulusan serta berlogo mata  untuk 
menampilkan detail data aktivitas kemahasiswaan . Pada Gambar 6.5 terdapat 

tombol aksi , apabila diklik akan berpindah ke halaman tambah aktivitas. 

 



 

b.​ Tampilan Tambah Aktivitas 

 
Gambar 6.6 

Pada halaman ini terdapat form tambah aktivitas wajib dan aktivitas pilihan. Jika 
memilih jenis SKP wajib, maka input yang dimasukkan, yaitu: nama aktivitas 
kemahasiswaan wajib, bahan kajian, jenjang studi, bobot SKP, dan penyelenggara 
kegiatan. Kombinasi nama aktivitas kemahasiswaan wajib, jenjang studi, dan bobot 
SKP tidak boleh sama dengan aktivitas kemahasiswaan wajib yang telah dibuat 
sebelumnya. 

 

 



 

Gambar 6.7 

Jika memilih jenis SKP pilihan, maka input yang dimasukkan, yaitu: nama 
aktivitas kemahasiswaan pilihan, domain profil lulusan, jenjang studi, bobot SKP 
maksimal, dan bukti kegiatan yang harus dilampirkan. Kombinasi nama aktivitas 
kemahasiswaan pilihan, jenjang studi, dan bobot SKP tidak boleh sama dengan 
aktivitas kemahasiswaan wajib yang telah dibuat sebelumnya. 

c.​ Tampilan Ubah Aktivitas 

 
Gambar 6.8 

Pada halaman ini terdapat form ubah aktivitas wajib dan aktivitas pilihan. Jika 
memilih jenis SKP wajib, maka input yang dimasukkan, yaitu: nama aktivitas 
kemahasiswaan wajib, bahan kajian, jenjang studi, bobot SKP, dan penyelenggara 
kegiatan. Kombinasi nama aktivitas kemahasiswaan wajib, jenjang studi, dan bobot 
SKP tidak boleh sama dengan aktivitas kemahasiswaan wajib yang telah dibuat 
sebelumnya. 

 



 

 
Gambar 6.9 

Jika memilih jenis SKP pilihan, maka input yang dimasukkan, yaitu: nama 
aktivitas kemahasiswaan pilihan, domain profil lulusan, jenjang studi, bobot SKP 
maksimal, dan bukti kegiatan yang harus dilampirkan. Kombinasi nama aktivitas 
kemahasiswaan pilihan, jenjang studi, dan bobot SKP tidak boleh sama dengan 
aktivitas kemahasiswaan wajib yang telah dibuat sebelumnya. 

d.​ Tampilan Lihat Detail Aktivitas 

 
Gambar 6.10 

 



 

 
Gambar 6.11 

3.​ Menu Peserta Kegiatan Institusi 
Menu Peserta Kegiatan Institusi adalah menu yang digunakan untuk mengelola data 

kegiatan wajib dan kegiatan pilihan. Di menu ini dapat menambahkan kegiatan, 
mengubah kegiatan, melihat detail kegiatan, dan mengelola peserta di setiap kegiatan. 

a.​ Tampilan Awal Menu Peserta Kegiatan Institusi 

 
Gambar 6.12 

 



 

 
Gambar 6.13 

Pada tampilan awal terbagi menjadi dua tab, yaitu SKP wajib dan SKP pilihan. 
Pada kedua tab menampilkan tabel, SKP Wajib terdapat tabel yang menampilkan 
periode, jenjang, aktivitas kemahasiswaan, jumlah peserta, dan organisasi 
sedangkan tab SKP pilihan menampilkan periode, jenjang, aktivitas kemahasiswaan, 
nama kegiatan, jumlah peserta, dan organisasi.  

Pada tab SKP Wajib dan SKP Pilihan terdapat tombol , tombol 

berlogo mata  dan berlogo pensil . Tombol tambah kegiatan berfungsi untuk 
menambahkan kegiatan wajib maupun pilihan, lalu tombol berlogo mata apabila 
diklik menampilkan detail data kegiatan sedangkan tombol berlogo pensil berfungsi 
untuk mengubah data kegiatan wajib atau pilihan. 

 



 

b.​ Tampilan Tambah Kegiatan 

 
Gambar 6.14 

Pada halaman ini terdapat form tambah kegiatan wajib dan kegiatan pilihan. Jika 
menambah kegiatan SKP wajib, maka input yang dimasukkan, yaitu: aktivitas 
kemahasiswaan wajib, dan periode. Kombinasi aktivitas kemahasiswaan wajib dan 
periode tidak boleh sama dengan kegiatan wajib yang telah dibuat sebelumnya. 

 



 

 
Gambar 6.15 

Jika menambah kegiatan SKP pilihan, maka input yang dimasukkan, yaitu: 
organisasi penanggung jawab, aktivitas kemahasiswaan pilihan, nama kegiatan, 
penyelenggara kegiatan, deskripsi kegiatan, negara tempat kegiatan, kota & tempat 
kegiatan, waktu pelaksanaan mulai & selesai, kelayakan masuk SKPI beserta 
kategorinya, periode, link url, dan bukti kegiatan (pdf, jpg, jpeg, png). Kombinasi 
organisasi, aktivitas kemahasiswaan pilihan, periode, dan kelayakan SKPI tidak 
boleh sama dengan kegiatan pilihan yang telah dibuat sebelumnya. 

 



 

c.​ Tampilan Lihat Detail Kegiatan 

 
Gambar 6.16 

 
Gambar 6.17 

 



 

d.​ Tampilan Ubah Kegiatan 

 
Gambar 6.18 

Pada halaman ini terdapat form ubah kegiatan wajib dan kegiatan pilihan. Jika 
mengubah kegiatan SKP wajib, maka input yang dimasukkan, yaitu: aktivitas 
kemahasiswaan wajib, dan periode. Kombinasi aktivitas kemahasiswaan wajib dan 
periode tidak boleh sama dengan kegiatan wajib yang telah dibuat sebelumnya. 

Terdapat tombol  dan jika diklik akan mengarah ke halaman kelola 
peserta kegiatan. Halaman tersebut digunakan untuk menambah, menghapus, dan 
melihat detail peserta kegiatan. 

 



 

 
Gambar 6.19 

Jika mengubah kegiatan SKP pilihan, maka input yang dimasukkan, yaitu: 
organisasi penanggung jawab, aktivitas kemahasiswaan pilihan, nama kegiatan, 
penyelenggara kegiatan, deskripsi kegiatan, negara tempat kegiatan, kota & tempat 
kegiatan, waktu pelaksanaan mulai & selesai, kelayakan masuk SKPI beserta 
kategorinya, periode, link url, dan bukti kegiatan (pdf, jpg, jpeg, png). Kombinasi 
organisasi, aktivitas kemahasiswaan pilihan, periode, dan kelayakan SKPI tidak 
boleh sama dengan kegiatan pilihan yang telah dibuat sebelumnya. 

 



 

Terdapat tombol  dan jika diklik akan mengarah ke halaman kelola 
peserta kegiatan. Halaman tersebut digunakan untuk menambah, menghapus, dan 
melihat detail peserta kegiatan. 

e.​ Tampilan Kelola Peserta Kegiatan 
i.​ Tampilan awal kelola peserta kegiatan 

 
Gambar 6.20 

Pada tampilan awal terdapat tabel yang menampilkan data peserta, yaitu: 

fakultas/prodi, nim, nama mahasiswa, capaian prestasi serta aksi berlogo mata  

dan berlogo tempat sampah . Tombol berlogo mata apabila diklik menampilkan 
detail data peserta sedangkan tombol berlogo tempat sampah berfungsi untuk 
menghapus peserta dari kegiatan. 

Selain itu, terdapat tombol  dan tombol  yang digunakan 
untuk menambahkan peserta ke kegiatan berdasarkan data mahasiswa. Tombol 
unggah dokumen excel menggunakan data excel untuk menambahkan peserta 
sedangkan tombol tambah 1 mahasiswa menggunakan data manual yang harus 
diinputkan. 

 



 

ii.​ Tampilan unggah dokumen excel 

 
Gambar 6.21 

Pada tampilan ini terdapat tombol  untuk mengunduh template 
excel yang digunakan untuk diisi, kemudian diunggah dengan menggunakan tombol 

. Selanjutnya akan menampilkan tabel yang berisi dari data yang 

sudah diunggah. Jika sudah benar, maka klik tombol . 

iii.​ Tampilan tambah 1 mahasiswa 

 
Gambar 6.22 

Pada tampilan ini terdapat form tambah 1 mahasiswa, dan input yang 
dimasukkan, yaitu: nim, poin skp (jika SKP pilihan), dan capaian prestasi. 

 



 

iv.​ Tampilan lihat detail data peserta kegiatan 

 
Gambar 6.23 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.​ Menu SKP Mandiri Mahasiswa 
Menu SKP Mandiri Mahasiswa adalah menu yang digunakan untuk mengelola data 

kegiatan pilihan mandiri yang diajukan oleh mahasiswa dan diverifikasi oleh DPA. 

 



 

Dengan adanya menu ini di role super admin, dapat membantu mahasiswa dan DPA 
dalam menjalankan tugasnya jika ada suatu kendala. 

a.​ Tampilan Awal Menu SKP Mandiri Mahasiswa 

 
Gambar 6.24 

 
Pada tampilan awal terdapat tabel data kegiatan SKP pilihan mandiri yang 

menampilkan fakultas/prodi, NIM, nama mahasiswa, nama kegiatan, dan terdapat 

aksi berlogo pensil yang berguna untuk mengubah data kegiatan SKP mandiri, 

aksi berlogo mata  untuk menampilkan detail data kegiatan SKP mandiri, aksi 

berlogo garis tiga dan centang  untuk memverifikasi kegiatan mandiri SKP, aksi 

berlogo berlogo tempat sampah  untuk menghapus data kegiatan SKP mandiri. 

Pada Gambar 6.24 terdapat tombol aksi , apabila diklik akan berpindah 
ke halaman tambah pengajuan kegiatan SKP mandiri. 

Aksi ubah dan verifikasi pada setiap kegiatan akan muncul jika kegiatan tersebut 
masih berstatus menunggu verifikasi atau direvisi. 

 



 

b.​ Tampilan Tambah Pengajuan SKP Mandiri 

 
Gambar 6.25 

Pada halaman ini terdapat form tambah pengajuan SKP Mandiri, input yang 
dimasukkan, yaitu: NIM, aktivitas kemahasiswaan pilihan, nama kegiatan, 
penyelenggara kegiatan, deskripsi kegiatan, negara tempat kegiatan, kota & tempat 
kegiatan, waktu pelaksanaan mulai & selesai, capaian prestasi, link url, dan bukti 
kegiatan. 

 



 

c.​ Tampilan Ubah Pengajuan SKP Mandiri 

 
Gambar 6.26 

Pada halaman ini terdapat form tambah pengajuan SKP Mandiri, input yang 
dimasukkan, yaitu: aktivitas kemahasiswaan pilihan, nama kegiatan, penyelenggara 
kegiatan, deskripsi kegiatan, negara tempat kegiatan, kota & tempat kegiatan, waktu 
pelaksanaan mulai & selesai, capaian prestasi, link url, dan bukti kegiatan. 

 



 

d.​ Tampilan Verifikasi Pengajuan SKP Mandiri 

 
Gambar 6.27 

Pada halaman verifikasi, dapat memberikan status verifikasi pada kegiatan SKP 
mandiri mahasiswa, yaitu: disetujui, disetujui dan layak masuk SKPI, direvisi, dan 
ditolak. 

e.​ Tampilan Lihat Detail Kegiatan SKP Mandiri 

 
Gambar 6.28 

 



 

5.​ Menu Rekapitulasi SKP 

Menu rekapitulasi adalah menu yang digunakan oleh petugas fakultas dan prodi 
untuk melihat rekapitulasi data SKP mahasiswa. Terdapat tiga buah tab, yaitu tab 
Aktivitas SKP, tab DPA dan tab Mahasiswa seperti ada Gambar 6.29. 

 

Gambar 6.29 

a.​ Tab Aktivitas SKP 

Pada tab Aktivitas SKP, terdapat fitur yang digunakan untuk melihat rekap SKP 
mahasiswa baik yang wajib maupun pilihan. Untuk menampilkan data SKP wajib, 
ditentukan terlebih dahulu periode tahun ajarannya. Daftar kegiatan SKP wajib akan 

muncul setelah tombol  ditekan seperti pada Gambar 6.30. Tombol 

 digunakan untuk mengunduh rekap aktivitas SKP wajib mahasiswa 
dalam format .pdf ataupun .xlsx. 

 



 

  

Gambar 6.30 

Pada kolom aksi terdapat dua jenis tombol. Tombol  digunakan untuk 
melihat detail kegiatan SKP wajib yang dipilih sekaligus daftar mahasiswa yang 
mengambil kegiatan SKP tersebut seperti pada Gambar 6.31. 

  

Gambar 6.31 

 



 

Sedangkan tombol  merupakan fitur yang disediakan untuk mengunduh 
daftar mahasiswa yang mengambil kegiatan SKP wajib tersebut. Contoh isi file daftar 
mahasiswa adalah seperti pada Gambar 6.32. 

Gambar 6.32 

Pada bagian SKP Pilihan seperti pada Gambar 6.33, terdapat fitur untuk 

menampilkan rekap kegiatan SKP pilihan. Tombol  akan menampilkan 
daftar kegiatan SKP pilihan setelah input pada field Fakultas, Program Studi, SKP 
Pilihan (pilihan mahasiswa atau pilihan prodi), Domain Profil dan Periode dilengkapi. 
Daftar kegiatan SKP pilihan dapat dilihat seperti pada Gambar 6.34. 

 

Gambar 6.33 

 



 

 

Gambar 6.34 

Tombol  akan menampilkan detail kegiatan SKP. Pada jenis kegiatan SKP 
Pilihan Mahasiswa akan ditampilkan data mahasiswa yang mengajukan kegiatan 
SKP Pilihan, informasi tentang kegiatan yang diajukannya serta status dari 
pengajuan yang dilakukan oleh mahasiswa tersebut seperti yang terlihat pada 
Gambar 6.35. Sedangkan pada kegiatan SKP Pilihan Prodi, akan ditampilkan , 
informasi tentang kegiatan serta daftar mahasiswa yang mengambil SKP Pilihan 
Prodi tersebut seperti yang terlihat pada Gambar 6.36. 

  

Gambar 6.35 

 



 

 

Gambar 6.36 

Terdapat fitur untuk menampilkan grafik data jumlah domain profil yang dipilih 

oleh mahasiswa pada suatu prodi dengan menggunakan tombol  seperti 
yang terlihat pada Gambar 6.37. Rekapitulasi kegiatan SKP Pilihan juga dapat 

diunduh dalam format .pdf atau .xlsx dengan menggunakan tombol  
dengan isi file seperti pada Gambar 6.38. 

 

Gambar 6.37 

 



 

 

 

Gambar 6.38 

 

b.​ Tab DPA 

Tab DPA digunakan untuk menampilkan daftar kegiatan SKP Pilihan Mahasiswa 
yang diampu oleh Dosen Pembimbing Akademik beserta status pengajuannya 
dengan memasukkan nama Dosen Pembimbing Akademik beserta angkatannya 

yang dapat dilihat pada Gambar 6.39. Tombol  digunakan untuk 
menampilkan daftar mahasiswa yang mengajukan kegiatan SKP Pilihan kepada 

dosen pembimbingnya. Tombol  digunakan untuk melihat grafik data 
verifikasi oleh Dosen Pembimbing Akademik seperti pada 6.40. Untuk melihat detail 

kegiatan dapat digunakan tombol  seperti pada Gambar 6.41 sedangkan 

tombol  digunakan untuk mengunduh data tersebut. 

Gambar 6.39 

 

 



 

 

 Gambar 6.40  

 

Gambar 6.41 

 

 



 

c.​ Tab Mahasiswa 

Tab Mahasiswa digunakan untuk menampilkan daftar status mahasiswa yang 
diampu oleh seorang Dosen Pembimbing Akademik apakah mahasiswa tersebut 
sudah diperbolehkan mengikuti KKN seperti yang terlihat pada Gambar 6.42. 

Terdapat tombol   untuk menampilkan detail data mahasiswa seperti pada 
Gambar 6.43. Data dari seorang mahasiswa dapat diunduh menggunakan tombol 

. Rekapitulasi data mahasiswa tersebut dapat diunduh dalam format .pdf atau 

.xlsx menggunakan tombol . 

 

 

Gambar 6.42 

 

 

 



 

Gambar 6.43 

 

          ​  
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