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Assalamu'alaikum warahmatullahi wabarokatuh,  

Mekanisme dan Ketentuan UIISurvei Untuk Mahasiswa 

Dokumen Ini merupakan penjelasan penggunaan aplikasi survei melalui gateway UIISurvei, untuk halaman 

pengguna yang dijabarkan pada dokumen ini yaitu: mahasiswa. Mekanisme dan ketentuan pengisian survei atau 

kuesioner menggunakan UIISurvei ditentukan sebagai berikut: 

● Melakukan pengisian survei secara daring (online) melalui sistem UIISurvei (via gateway.uii.ac.id) 

● Pada landing page terdapat informasi dan card shortcut menuju kuesioner yang belum terisi. 

● Survei mempunyai beberapa status untuk menjelaskan posisi kegiatan dalam UIISurvei, status tersebut 

ialah: belum diisikan, tunda dan sudah diisi. 

● Penjelasan status “belum diisikan” yaitu status dengan survei atau kuesioner yang belum diisikan oleh 

responden.  

● Penjelasan status “tunda” yaitu status dengan survei atau kuesioner yang belum dapat diisikan oleh 

responden (belum masanya), ketika pembuatan kuesioner baru, kuesioner akan memiliki bawaan status 

“tunda”.  

● Penjelasan status “sudah diisi” yaitu status dengan survei atau kuesioner yang telah diisikan oleh responden. 
*Sistem dan laporan masih bersifat dalam pengembangan, sewaktu-waktu dapat berubah menyesuaikan dengan kebutuhan 

proses bisnis.  
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Pengguna Mahasiswa 

 

 

 

 

 

 

 

 

Di Aplikasi UIISurvei terdapat menu-menu yang dapat digunakan oleh pengguna mahasiswa, antara lain 

sebagai berikut: 

1. Menu Kuesioner yaitu menu digunakan untuk mengakses kuesioner yang wajib diisi. Setelah melakukan 

pengisian nantinya mahasiswa juga dapat melakukan pengecekan kembali terhadap hasil pengisian. 

2. Menu Bantuan Informasi yaitu digunakan untuk melihat penjelasan mengenai FAQ seputar sistem. 
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Langkah - langkah melakukan pengisian survei layanan akademik untuk mahasiswa 

1. Pengguna dapat melakukan isian data dengan mengakses gateway.uii.ac.id terlebih dahulu, dengan 

memasukkan akun UII, menggunakan NIM serta Kata Sandi, lalu klik tombol Masuk.  

  



 
 

5 

2. Anda masuk ke beranda. Klik pada ikon UIISurvei 
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3. Klik pada menu kuesioner 
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4. Akan muncul halaman data kuesioner yang didapat oleh mahasiswa. Ketika mahasiswa sudah melakukan 

pengisian label status warna merah dengan keterangan “belum diisi” akan berubah menjadi hijau dengan 

deskripsi “sudah diisi”. Pastikan filter status kuesioner selalu diset pada “kuesioner aktif”. Untuk 

melanjutkan pengisian klik pada ikon pensil di salah satu kuesioner yang ingin diisi.  
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5. Khusus kuesioner MKWU (Mata Kuliah Wajib Universitas) akan mendapatkan halaman ini. Setelah memilih 

kuesioner di awal. Halaman ini menampilkan daftar dosen yang mengampu mata kuliah kuesioner tersebut. 

Mahasiswa wajib mengisikan kuesioner untuk semua dosen. Untuk melanjutkan pengisian klik pada ikon 

pensil pada dosen yang ingin diisikan kuesioner. 
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6. Akan muncul halaman pengisian kuesioner. Terdapat infobox di bagian atas untuk memastikan data yang 

ada telah sesuai. Silakan lakukan pengisian kuesioner dengan subkyektif. Jika sudah lalu klik tombol simpan. 

Maka kuesioner tersimpan dan telah dikirim ke sistem. 
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Akses Hasil Isian Kuesioner 

1. Klik pada tombol ikon pensil di kuesioner yang ingin dilihat hasil isiannya 
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2. Klik pada tombol mata. Ketika anda sudah mengisikan kuesioner maka ikon pensil akan otomatis berubah 

menjadi ikon mata yang berarti anda sudah tidak dapat melakukan perubahan terhadap kuesioner tersebut, 

akan tetapi hanya dapat melihat detailnya saja 

 
 

3. Akan muncul halaman pengisian kuesioner akan tetapi karena anda sudah pernah mengisikannya, maka 

yang muncul adalah hasil isian anda, dan anda tidak dapat melakukan pengeditan terhadap kuesioner ini.  
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Memperhatikan Batas Waktu Pengisian 

1. Pengguna harus memperhatikan batas waktu pengisian yang telah ditetapkan. Jika pengguna tidak 

segera mengisikan kuesioner dan telah melewati batas waktu yang ditentuka akan muncul 

pemberitahuan bahwa kuesioner sudah kedaluarsa sebagai berikut: 

a. Pada komponen card di landing page UII Survei.  

Ketika kuesioner telah melewati batas waktu pengisian pada warna keterangan menjadi warna merah 

beserta keterangan kadaluarsa 

 
b. Pada saat akan melakukan pengisian (meskipun terdapat label tetapi kita masih bisa masuk ke soal 

kuesioner).  

Ketika akan melakukan pengisian maka akan muncul pop up di halaman soal kuesioner. Mahasiswa tetap 

diberikan kesempatan untuk melihat soal tetapi tidak dapat melakukan pengisian kuesioner. 
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Demikian user manual UIISurvei untuk pengguna superadmin. Semoga dengan laporan user manual ini dapat 

memberikan penjelasan mengenai penggunaan UIISurvei selanjutnya untuk memudahkan dan memperlancar 

pekerjaan kita semua sehingga UII dapat menjadi lebih baik lagi. 

 

Terima kasih atas waktu dan perhatiannya. 

Wassalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh 
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