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Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh 

UIISaku dibangun untuk memudahkan pegawai Universitas Islam Indonesia melihat informasi seputar pendapatan yang 

diperoleh setiap bulan. Pegawai dapat melihat rincian gaji, pajak, dan rekening miliknya. Sistem ini terdapat menu utama di 

dalamnya, yaitu: 

1. Ikhtisar  

Menu ikhtisar berfungsi untuk melihat rangkuman pendapatan termasuk total pendapatan, total potongan, 

pendapatan bersih dan rerata pendapatan setiap bulan selama setahun dalam bentuk grafik dan tabel. 

2. Slip gaji 

Menu slip gaji berfungsi untuk memberikan informasi mengenai pencatatan pengeluaran gaji yang dibayarkan oleh 

Universitas Islam Indonesia kepada pegawai. 

3. Pajak 

Menu Pajak berfungsi untuk menampilkan informasi seputar pajak pegawai. 

4. Rekening 

Menu rekening berfungsi untuk menampilkan informasi seputar data rekening milik pegawai. 

Lebih lengkapnya akan dijelaskan pada manual berikut ini: 
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Masuk ke UIISaku - Ikhtisar 

1. Langkah pertama silahkan mengakses gateway.uii.ac.id lalu login SSO kemudian memasukkan username serta password, 

lalu klik tombol Masuk.  

 

2. Halaman homepage akan muncul setelah login berhasil. Klik ikon UIISaku. 
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3. Setelah klik ikon UIISaku, akan muncul halaman seperti dibawah ini. 

 

 

4. Terdapat 5 menu yang ada pada UIISaku, yaitu : 

● Ikhtisar 

● Slip gaji 

● Pajak 

● Rekening 

Dari ke-4 menu diatas, akan dijelaskan satu persatu mengenai tata cara kerja sistem dan fungsi dari setiap menu yang 

bertujuan untuk membantu pengguna agar lebih mudah memahami menggunakan sistem ini. 
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A. Ikhtisar 

Menu ikhtisar berfungsi untuk melihat rangkuman pendapatan termasuk total pendapatan, total potongan, pendapatan 

bersih dan rerata pendapatan setiap bulan selama setahun dalam bentuk grafik dan tabel. Halaman ini mempunyai fitur filter 

berdasarkan tahun. Berikut tampilan menu ikhtisar yang terdapat pada gambar dibawah ini. 
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Pada halaman Ikhtisar terdapat dua tab menu yaitu “Grafik” dan “Tabel”. Kedua tab menu ini berfungsi untuk melihat jumlah 

pendapatan per tahun. Data yang disajikan tersedia dalam bentuk grafik dan tabel untuk memudahkan dalam melihat isian 

data. Halaman ini mempunyai fitur filter berdasarkan tahun. 
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Grafik 

Tampilan halaman grafik seperti pada gambar dibawah ini.  

 

Berikut penjelasan mengenai isi yang ada pada halaman tab grafik diatas: 

1. Halaman tab grafik terdapat 4 macam info box seperti gambar dibawah ini, yang terdiri dari total pendapatan, total 

potongan, pendapatan bersih dan rerata pendapatan per bulan. Info box tersebut merupakan informasi data dari 

hasil pendapatan pegawai per tahunnya. 
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Berikut penjelasan 4 macam info box yang terdapat pada tab menu Grafik: 

: Total hasil pendapatan pegawai selama satu tahun 

 : Total potongan pegawai selama satu tahun 

 : Total pendapatan bersih pegawai selama satu tahun 

 : Total rerata pendapatan pegawai selama satu bulan 

2. Mempunyai fitur filter berdasarkan tahun yang berfungsi ketika pegawai ingin melihat pendapatan per tahun. 

 

3. Terdapat grafik berdasarkan jenis pendapatan yang berfungsi untuk memudahkan melihat rincian data pendapatan 

berdasarkan dari jenis pendapatannya yaitu gaji, THR, dan pendapatan lain.  

 

4. Terdapat grafik batang total keseluruhan pendapatan yang didapat selama setahun atau 12 bulan. Terdapat dua 

warna di dalam grafik tersebut. Warna biru merupakan data neto dan warna merah merupakan data potongan.  
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Tabel 

Pada tab tabel menampilkan data lebih detail terkait informasi pendapatan per tahun. Tampilan pada halaman tab tabel 

seperti pada gambar dibawah ini. Halaman ini juga mempunyai fitur filter berdasarkan tahun dan mempunyai fitur cari jenis 

data di setiap tabel. 
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Cara melihat rincian pendapatan per bulan 

Pada tabel pendapatan tahun dalam kolom aksi terdapat icon  yang berfungsi untuk melihat rincian pendapatan yang 

didapat di setiap bulan. Cara yang dilakukan sebagai berikut: 
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1. Pengguna dapat klik icon  rincian pendapatan berdasarkan bulan yang ingin dilihat,  

2. Kemudian sistem akan menampilkan tampilan rincian pendapatan apa saja yang didapat pada bulan yang dipilih. 

Tampilan tersebut dapat dilihat pada gambar dibawah ini. 
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3. Pada gambar diatas merupakan contoh rincian pendapatan yang didapat pada bulan Januari 2021. Dalam pendapatan 

tersebut terdapat lagi rincian uraian yaitu gaji, THR (Tunjangan Hari Raya) dan pendapatan lain yang masing-masing 

uraian tersebut terlihat nominal bruto, potongan dan neto nya. Dan juga pada kolom aksi terdapat icon   lagi yang 

berfungsi untuk melihat detail rincian dari tiap uraian pendapatan per tiap bulannya.  

4. Petugas dapat klik icon untuk melihat rincian dari masing-masing pendapatan. Sistem akan menampilkan jendela 

pop-up yang berisikan rincian dari masing-masing pendapatan tersebut. Berikut tampilan halaman detail dari ketiga 

uraian : 

● Tampilan detail Gaji 
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● Tampilan detail THR 

 

● Tampilan detail pendapatan lain 
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B. Slip gaji 
Menu slip gaji berfungsi untuk memberikan informasi mengenai pencatatan pengeluaran gaji yang dibayarkan 

oleh Universitas Islam Indonesia kepada pegawai. Halaman ini mempunyai fitur filter tahun dan bulan untuk 
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melihat rincian gaji yang didapat setiap bulannya. Berikut tampilan menu slip gaji yang terdapat pada gambar dibawah 

ini. 
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Pengguna dapat melihat informasi mengenai data diri, rincian gaji, tunjangan dan potongan yang dimiliki. Petugas juga dapat 

melihat informasi tentang data rekening seperti nama bank, nomor rekening, nama pemilik rekening dan jumlah dana yang 

ditransferkan. 

 

Cara melihat rincian jumlah SKS yang diajar 

1. Pada menu slip gaji, petugas dapat klik pada icon  yang terletak di baris HR. SKS mengajar pada bagian rincian gaji 

dan tunjangan. 
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2. Maka pengguna akan melihat jendela pop up rincian sks seperti pada gambar dibawah ini. 
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3. Klik tombol Kembali untuk menutup tampilan pop-up. 

 

Cara melihat rincian potongan lain-lain 

1. Untuk melihat rincian komponen mengenai potongan lain-lain, petugas dapat klik icon  pada baris potongan lain-lain 

di bagian rincian potongan. 

 

2. Sistem akan menampilkan jendela pop-up rincian potongan lain-lain, seperti pada gambar di bawah ini. 

 

3. Klik tombol Kembali untuk menutup tampilan pop-up. 
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C. Pajak 

Menu Pajak berfungsi untuk menampilkan informasi seputar pajak pegawai. Halaman ini mempunyai fitur filter dropdown 

tahun untuk melihat rincian pajak yang didapat setiap tahunnya. Berikut tampilan menu pajak yang dapat dilihat pada 
gambar dibawah ini. 

 

Pada tampilan gambar diatas menampilkan sebuah data informasi terkait pajak yang didapat sesuai dengan tahun yang telah 
dipilih oleh pengguna. Terdapat tabel yang berisikan uraian data dan nominal dari pajak yang didapat. 
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D. Rekening 

Menu rekening berfungsi untuk menampilkan informasi seputar data diri pegawai dan data rekening yang meliputi nama 

bank, no rekening, nama pemilik rekening, dan status pengajuan. Halaman ini mempunyai fitur filter cari untuk mencari data 

rekening yang telah dimiliki oleh pengguna. Berikut tampilan menu rekening yang dapat dilihat pada gambar dibawah ini. 
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Demikian manual UIISaku untuk pegawai. Semoga dengan sistem ini dapat memudahkan dan memperlancar segala keperluan 

sehingga UII dapat menjadi lebih baik lagi. 

 

Terima kasih atas waktu dan perhatiannya. 

Wassalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh 


	Masuk ke UIISaku - Ikhtisar
	A. Ikhtisar
	Grafik
	Tabel
	Cara melihat rincian pendapatan per bulan

	B. Slip gaji
	Cara melihat rincian jumlah SKS yang diajar
	Cara melihat rincian potongan lain-lain

	C. Pajak
	D. Rekening

