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Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh  

UIIPersonal - Mahasiswa, hadir untuk memudahkan mahasiswa dalam melakukan manajemen data pribadi seperti 

mengubah dan menambah data. Sistem ini merupakan tempat untuk menyimpan data yang diinputkan dari menu 

“Registrasi” saat calon mahasiswa baru dinyatakan diterima menjadi mahasiswa Universitas Islam Indonesia. Setelah 

melakukan Registrasi/Key in data diri maka menu Registrasi menjadi menu “Personal” yang merupakan fitur untuk 

mengelola data diri mahasiswa. Data-data induk yang tidak bisa diganti oleh mahasiswa sendiri dapat diubah dengan 

menghubungi Petugas. 

Secara garis besar, alur dari menu Personal adalah sebagai berikut: 

 

Keterangan : 

1. Survey: Data survey dari universitas terkait informasi pendaftaran (hanya diisikan satu kali). 

2. Data diri: Mengubah data diri mahasiswa. 

3. Jenjang pendidikan: Mengubah dan menambah riwayat jenjang pendidikan mahasiswa. 

4. Alamat: Mengubah dan menambah alamat Mahasiswa, Orang tua maupun Wali. 

5. Keluarga: Mengubah data Ayah, Ibu dan Wali 

6. Kebutuhan khusus: Mengubah dan menambah data kebutuhan khusus Mahasiswa, Orang tua maupun Wali. 

7. Kemampuan bahasa asing prioritas: Mengubah data kemampuan bahasa asing Mahasiswa. 

8. Bakat dan minat: Mengubah dan menambah data bakat, minat maupun hobi Mahasiswa. 

9. Prestasi: Menambah dan mengubah data prestasi Mahasiswa. 

10. Foto kartu mahasiswa: Unggah foto yang akan digunakan pada kartu mahasiswa UII (hanya diisikan satu kali). 

Selengkapnya akan dijelaskan pada manual berikut ini :  
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Masuk ke UII Admisi 
1. Langkah pertama silakan mengakses admisi.uii.ac.id lalu pilih salah satu kategori program yang sesuai dengan 

pendaftar. Untuk pendaftar jenjang D3, D4 dan S1 silakan memilih kategori Penerimaan Mahasiswa Baru. 

 

2. Setelah itu akan tampil halaman login ke portal admisi Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) sebagai berikut. 
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3. Selanjutnya silakan memasukkan NIU dan password yang telah terdaftar di portal admisi PMB, lalu klik tombol Login dan 

akan muncul tampilan Beranda admisi sebagai berikut. 

 

4. Untuk melakukan registrasi, silakan klik menu Registrasi. 

 

5. Pada menu registrasi akan muncul tampilan sebagai berikut. Jika belum melakukan pembayaran tagihan registrasi, 

halaman registrasi masih kosong. 
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6. Setelah melakukan pembayaran, pendaftar akan mendapatkan akun untuk masuk ke UIIPersonal dalam kurun waktu 14 

jam setelah melakukan pembayaran. 

 

7. Untuk mengaktifkan akun, silakan klik tombol Registrasi yang akan mengarahkan langsung ke halaman login gateway. 

Masukkan username dan password yang telah disediakan oleh sistem, klik tombol Masuk. 
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8. Halaman homepage akan muncul setelah login berhasil. Klik ikon UIIPersonal untuk melakukan isi data registrasi. 
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Masuk ke UIIPersonal 
1. Langkah pertama silakan mengakses gateway.uii.ac.id lalu login SSO kemudian memasukkan nama pengguna dan kata 

sandi, lalu klik tombol Masuk.  

 

2. Halaman homepage akan muncul setelah login berhasil. Klik ikon UIIPersonal. 
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3. Setelah klik ikon UIIPersonal, akan muncul halaman seperti dibawah ini. Terdapat satu menu yaitu Registrasi. 
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Menu Registrasi 
Registrasi/Key-in adalah proses mengisi data dan mengunggah dokumen yang diperlukan sebagai syarat mencetak Kartu 

Tanda Mahasiswa (KTM). Key-in dapat dilakukan 1 hari (24 jam) setelah proses pembayaran selesai (sistem memerlukan 

waktu tunggu untuk proses verifikasi pembayaran). 

Dokumen yang dibutuhkan pada proses Registrasi/Key-in adalah: 

1. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Ijazah SMA atau sederajat (Asli/bukan fotokopi). 

2. Jika belum menerima ijazah, maka dapat digantikan dengan SKL (Surat Keterangan Lulus). 

3. Pindaian (scan) PDF berwarna dari KTP/Kartu Keluarga (Asli/bukan fotokopi). 

4. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Akta Kelahiran/Surat Kenal Lahir (Asli/bukan fotokopi). 

5. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Surat Pernyataan kesanggupan mentaati seluruh peraturan yang berlaku di UII 

(Ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,-). Unduh surat di sini. 

6. Foto Formal, Putra: Kemeja putih, dasi hitam. Putri: Kemeja putih, jilbab putih. Background biru dengan format 

JPG/JPEG/PNG untuk kebutuhan foto di Kartu Tanda Mahasiswa (KTM). 

Khusus Program Studi Arsitektur, Teknik Kimia, Rekayasa Tekstil, Kimia, Farmasi, Pendidikan Kimia, dan Diploma (D3) 

Analisis Kimia, maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

a. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Surat Keterangan Tidak Buta Warna dari dokter di Rumah Sakit, Klinik, atau 

Puskesmas. 

Khusus Program Studi Kedokteran, maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

1. Tidak Buta Warna dari dokter di Rumah Sakit, Klinik, atau Puskesmas. 

2. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Surat Keterangan Sehat Jasmani dari dokter di Rumah sakit, Klinik, atau 

Puskesmas. 

Khusus Program Studi International Program (IP), maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

1. Dokumen PDF berwarna dari Sertifikat Kecakapan Berbahasa Inggris (dapat berupa CEPT dari CILACS UII (Min 500), 

TOEFL ITP (Min 480), TOEFL iBT (Min 55), atau IELTS (Min 5,5). 

Untuk informasi selengkapnya, dapat diakses pada laman berikut https://pmb.uii.ac.id/registrasi/  
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Pada menu registrasi, terdapat informasi nama pola seleksi yang diikuti oleh mahasiswa saat pendaftaran PMB, status isian 

data registrasi dan langkah progress isian data. Kemudian di bawahnya terdapat step isian data, semula terdapat 9 step, 

mulai tahun akademik 2024/2025 terdapat total 10 step yang harus diisi oleh mahasiswa baru :  

1. Survey: Mengisi data survey sumber informasi tentang UII. 

2. Data diri: Mengisi data diri mahasiswa. 

3. Jenjang pendidikan: Mengisi jenjang pendidikan mahasiswa. 

4. Alamat: Mengisi alamat Mahasiswa, Orang tua maupun Wali. 

5. Keluarga: Mengisi data Ayah, Ibu dan Wali 

6. Kebutuhan khusus: Mengisi data kebutuhan khusus Mahasiswa, Orang tua maupun Wali. 

7. Kemampuan bahasa asing prioritas: Mengisi data kemampuan bahasa asing Mahasiswa. 

8. Bakat dan minat: Mengisi data bakat, minat maupun hobi Mahasiswa. 

9. Prestasi: Mengisi data prestasi Mahasiswa. 

10. Foto kertu mahasiswa: Mengunggah foto untuk Kartu mahasiswa. 
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Step 1 : Survey 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi survey mengenai informasi tentang UII, silakan isi sesuai dengan pengalaman, 

bisa mengisi lebih dari satu jawaban. 

 

2. Isi dengan cara klik checkbox pada jawaban yang sesuai dengan pengalaman. Jika sudah silakan klik tombol 

Selanjutnya untuk menyimpan data di step 1 dan melanjutkan isi data ke step 2 (Data diri). 
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Step 2 : Data diri 

 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi data diri, silakan isi sesuai dengan form yang telah disediakan. Untuk persyaratan 

dokumen yang dibutuhkan dapat dilihat pada laman berikut https://pmb.uii.ac.id/registrasi/  

2. Silakan lengkapi data-data yang masih kosong dan memiliki tanda * (wajib), untuk isian tanpa tanda * bersifat 

opsional (tidak wajib diisi). 

3. Terdapat 3 bagian pada step ini, yaitu Data calon mahasiswa, Kontak sosial media dan Dokumen pendukung. 

4. Pada unggahan dokumen pendukung, terdapat tambahan dokumen untuk program studi tertentu, berikut 

kententuannya :  

Khusus Program Studi Arsitektur, Teknik Kimia, Rekayasa Tekstil, Kimia, Farmasi, Pendidikan Kimia, dan Diploma 

(D3) Analisis Kimia, maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

a. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Surat Keterangan Tidak Buta Warna dari dokter di Rumah Sakit, Klinik, 

atau Puskesmas. 

Khusus Program Studi Kedokteran, maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

b. Tidak Buta Warna dari dokter di Rumah Sakit, Klinik, atau Puskesmas. 

c. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Surat Keterangan Sehat Jasmani dari dokter di Rumah sakit, Klinik, atau 

Puskesmas. 
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Khusus Program Studi International Program (IP), maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

a. Dokumen PDF berwarna dari Sertifikat Kecakapan Berbahasa Inggris (dapat berupa CEPT dari CILACS UII 

(Min 500), TOEFL ITP (Min 480), TOEFL iBT (Min 55), atau IELTS (Min 5,5). 

Khusus Program Studi Arsitektur, Teknik Kimia, Rekayasa Tekstil, Kimia, Farmasi, Pendidikan Kimia, dan Diploma 

(D3) Analisis Kimia, maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

a. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Surat Keterangan Tidak Buta Warna dari dokter di Rumah Sakit, Klinik, 

atau Puskesmas. 

Khusus Program Studi Kedokteran, maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

a. Tidak Buta Warna dari dokter di Rumah Sakit, Klinik, atau Puskesmas. 

b. Pindaian (scan) PDF berwarna dari Surat Keterangan Sehat Jasmani dari dokter di Rumah sakit, Klinik, atau 

Puskesmas. 

5. Jika sudah selesai mengisi data silakan klik tombol Selanjutnya untuk menyimpan data di step 2 dan melanjutkan isi 

data ke step 3 (Jenjang pendidikan). 

 

Step 3 : Jenjang pendidikan 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi informasi mengenai jenjang pendidikan terakhir saat mendaftar, mulai dari 

alamat sekolah, nama sekolah, jurusan sekolah, tahun masuk dan tahun lulus. Setelah itu unggah pindaian (scan) 

PDF/JPG/JPEG/PNG berwarna dari Ijazah SMA atau sederajat. 
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2. Jika belum memiliki ijazah, silakan isi dengan memilih pilihan SKL pada isian yang disediakan, sehingga tidak perlu 

mengisi nomor ijazah dan tahun ijazah. 
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3. Jika sudah selesai mengisi data silakan klik tombol Selanjutnya untuk menyimpan data di step 3 dan melanjutkan isi 

data ke step 4 (Alamat). 

 

Step 4 : Alamat 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi informasi mengenai alamat sesuai dengan Kartu Tanda Penduduk (KTP). 
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2. Kemudian mengisi alamat domisili/tempat tinggal saat ini (kos/kontrakan/lainnya), jika sama dengan alamat KTP 

isian alamat bisa disalin menggunakan tombol salin yang telah disediakan. 
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3. Mengisi alamat orang tua/wali, bisa disalin juga dari alamat ktp dengan langkah yang sama dengan salin alamat saat 

mengisi alamat domisili. 

 

4. Jika sudah selesai mengisi data silakan klik tombol Selanjutnya untuk menyimpan data di step 4 dan melanjutkan isi 

data ke step 5 (Keluarga). 

 

Step 5 : Keluarga 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi informasi mengenai data keluarga, terdiri dari data Ayah. 
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2. Kemudian mengisi data Ibu. 
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3. Selanjutnya mengisi Data Wali (jika ada), dengan cara klik checkbox  maka akan muncul isian data untuk wali. 
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4. Jika sudah selesai mengisi data silakan klik tombol Selanjutnya untuk menyimpan data di step 5 dan melanjutkan isi 

data ke step 6 (Kebutuhan khusus). 

 

Step 6 : Kebutuhan khusus 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi informasi mengenai kebutuhan khusus yang dimiliki mahasiswa maupun 

keluarga. Secara default sistem akan mengaktifkan checkbox Tidak Ada, jika memiliki kebutuhan khusus silakan 

dapat mengisi sesuai dengan kebutuhan. 
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2. Jika pada saat mengisi step 5 (Keluarga) mengisi data wali, maka pada step ini juga akan muncul kolom isian untuk 

wali sebagai berikut. 

 

3. Jika Tidak Ada ataupun sudah selesai mengisi data silakan klik tombol Selanjutnya untuk menyimpan data di step 6 

dan melanjutkan isi data ke step 7 (Kemampuan bahasa asing prioritas). 

 

Step 7 : Kemampuan bahasa asing prioritas 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi informasi mengenai informasi kemampuan bahasa asing prioritas yang terdiri dari 

bahasa inggris, bahasa perancis, bahasa arab, bahasa mandarin, bahasa spanyol dan bahasa rusia. 

Secara default sistem akan terisi pilihan Tidak menguasai pada setiap kolom jenis bahasa asing, mahasiswa dapat 

mengganti pilihan tersebut sesuai dengan kemampuan. Terdapat tiga pilihan level kemampuan bahasa yaitu Tidak 

menguasai, Aktif dan Pasif. Setelah itu mahasiswa dapat mengisi jenis tes dan skor yang dimiliki (bersifat opsional), 
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jika memiliki sertifikat mahasiswa juga dapat melampirkannya dengan cara klik checkbox Unggah sertifikat maka 

akan tersedia kolom unggahan sertifikat untuk mengunggah file. 

Khusus Program Studi International Program (IP), maka perlu menambahkan dokumen berikut: 

Dokumen PDF berwarna dari Sertifikat Kecakapan Berbahasa Inggris (dapat berupa CEPT dari CILACS UII (Min 500), 

TOEFL ITP (Min 480), TOEFL iBT (Min 55), atau IELTS (Min 5,5). 

 

1. Jika Tidak menguasai ataupun sudah selesai mengisi data silakan klik tombol Selanjutnya untuk menyimpan data di 

step 7 dan melanjutkan isi data ke step 8 (Bakat dan minat). 

 

Step 8 : Bakat dan minat 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi informasi mengenai informasi bakat dan minat sesuai dengan pengalaman diri. 
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2. Terdapat tiga bagian yaitu bidang olahraga, bidang seni dan bidang penalaran, silakan dapat mengisi lebih dari satu 

jawaban (bersifat opsional). 

3. Jika tidak ada silakan mengosongkan jawaban, dan jika sudah selesai mengisi data silakan klik tombol Selanjutnya 

untuk menyimpan data di step 8 dan melanjutkan isi data ke step 9 (Prestasi). 
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Step 9 : Prestasi 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengisi informasi mengenai informasi prestasi sesuai dengan pengalaman yang dimiliki 

(bersifat opsional) dengan cara klik tombol Tambah Prestasi.  

 

2. Maka akan muncul tampilan isian formulir prestasi sebagai berikut: 
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3. Mahasiswa dapat mengisi lebih dari satu prestasi, dengan cara klik tombol Tambah Prestasi. Jika ingin menghapus 

prestasi bisa dilakukan dengan cara klik tombol Hapus prestasi. Tidak ada batasan jumlah prestasi yang bisa diisikan. 
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4. Jika memiliki file sertifikat, bisa dilampikan dengan cara klik checkbox Unggah sertifikat untuk mengaktifkan kolom 

unggahan file.  

5. Jika tidak memiliki file sertifikat, cukup mengisikan infromasi mengenai prestasinya saja, dan jika sudah selesai 

mengisi data silakan klik tombol Selanjutnya untuk menyimpan data di step 9 dan melanjutkan isi data ke step 10 

(Foto kartu mahasiswa). 
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Step 10 : Foto kartu mahasiswa 

1. Pada tahap ini mahasiswa mengunggah foto resmi untuk digunakan sebagai foto kartu mahasiswa. 

 
Note: 
- Siapkan pas foto resmi sesuai dengan ketentuan yang dipersyaratkan: 

a. Ukuran file maximal 2MB 

b. Format JPEG/JPG/PNG 
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c. Foto berwarna terbaru, latar belakang warna biru dengan kode warna 
Kode warna Hex: #051df9 
Kode warna RGB: rgba(5, 29, 249, 255) 

d. Wajah terlihat jelas, menghadap lurus ke arah kamera 

e. Mata terbuka dan tidak tertutupi oleh ornamen 

f. Proporsi wajah 80% dari area foto 

g. Bagi perempuan muslim foto harus berjilbab warna putih dan baju warna putih 

h. Bagi laki - laki foto memakai baju warna putih dan dasi hitam 
  

2. Jika belum memiliki foto yang sesuai, Anda dapat meninggalkan proses pengisian dan isian data akan tetap 

tersimpan sampai dengan step terakhir yang diisi. 

3. Jika telah memilki foto silakan unggah dengan tombol Upload. 
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4. Setelah klik tombol Simpan, akan muncul pop up konfirmasi pengisian data registrasi apakah sudah yakin telah 

mengisi semua data. 
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5. Jika ingin mengedit kembali data-data yang telah diisi bisa dilakukan dengan cara klik Batal terlebih dahulu untuk 

kembali ke formulir pengisian data registrasi kemudian klik tombol Sebelumnya yang disediakan untuk kembali ke 

step sebelumnya yang ingin diubah datanya. Tidak lupa setelahnya harus klik tombol Selanjutnya agar data yang 

telah diubah tersimpan. Setelah semua data sesuai, silakan klik tombol Simpan. 

6. Klik checkbox untuk menyatakan Setuju dengan data yang telah diisikan dan mengaktifkan tombol Ya, simpan. 

 

7. Klik Ya, simpan maka data akan tersimpan dan mengarahkan ke halaman beranda/homepage UIIGateway. 
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8. Silakan klik icon UIIPersonal untuk memastikan data telah tersimpan, mahasiswa dapat mengedit data-data isian 

kembali di aplikasi UIIPersonal ini, namun untuk dokumen data diri dan beberapa informasi yang dikunci, dapat 

menghubungi petugas untuk mengubahnya. 

9. Jika telah berhasil registrasi, maka menu Registrasi akan otomatis berubah menjadi menu Personal dan status 

berubah menjadi Selesai isi data, pada tahap ini mahasiswa sudah selesai melakukan registrasi dan menunggu 

proses verfikasi dokumen dari petugas. Klik menu Personal untuk memantau status verifikasi dokumen. 
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Menu Personal 
Pada menu Personal, terdapat informasi umum data diri mahasiswa dan juga beberapa step untuk mengakses data personal 

sesuai dengan kelompoknya. Di atasnya juga menampilkan status isian data mahasiswa: 

 

1. Belum isi data: Mahasiswa belum melakukan pengisian data registrasi sama sekali. 

2. Lengkapi isi data: Mahasiswa sudah melakukan pengisian data registrasi namun belum lengkap. 

3. Selesai isi data: Mahasiswa telah selesai mengisi semua step isian dan menunggu diverifikasi petugas. 

4. Perlu perbaikan: Petugas telah melakukan verifikasi dokumen dan ada dokumen yang tidak sesuai. 

5. Selesai perbaikan:  Mahasiswa telah mengunggah/memperbaiki dokumen perbaikan. 

6. Perlu perbaikan ijazah: Petugas telah melakukan verifikasi dokumen dan dokumen jenjang pendidikan mahasiswa 

masih SKL. 

7. Selesai perbaikan ijazah: Mahasiswa telah mengunggah ijazah dari yang sebelumnya masih menggunakan SKL. 

8. Terverifikasi lengkap: Mahasiswa telah selesai mengisi data, telah diverifikasi oleh petugas dan semua data telah 

sesuai. 

Terdapat foto diri mahasiswa yang sebelumnya telah diunggah di step 10 (Foto kartu mahasiswa) dan juga informasi umum 

mahasiswa berupa NIU, Nama, Tempat lahir, Tanggal lahir, Warganegara, Nomor Induk Kependudukan, Agama dan Jenis 

kelamin. 

Di bawahnya terdapat step dari isian data mahasiswa seperti pada menu Registrasi Key in mahasiswa baru kecuali step 

survey dan foto kartu mahasiswa karena tidak dapat diubah, kemudian untuk step lainnya dapat dinavigasikan sesuai 

dengan kelompok isian data kemudian dapat diubah dan juga ditambah untuk data-data tertentu. 

Untuk data diri tertentu dan juga dokumen pada data diri tidak dapat diubah, jika ingin mengubah silakan menghubungi 

petugas verifikasi dokumen. 
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Step 1 : Data diri 

1. Step yang sedang aktif berwarna hijau, step kondisi normal berwarna biru. 

 

2. Pada step Data diri terdapat detail Data personal, Kontak sosial media dan juga Dokumen pendukung. Mahasiswa 

dapat mengubah data dengan klik tombol icon pensil . Jika ingin melihat file dokumen pendukung bisa 

dilakukan dengan klik tombol icon panah bawah . Jika ingin ke step selanjutnya bisa dinavigasikan dengan klik 

tombol Selanjutnya. 
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3. Saat klik pada icon  akan muncul pop up dialog untuk mengubah data seperti berikut: 

 

Note: 
- Untuk data-data induk yang sudah dikunci termasuk dokumen pendukung, jika ingin mengubahnya dapat 

menghubungi petugas verifikasi dokumen untuk melakukan perubahan data. 
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Step 2 : Jenjang pendidikan 

1. Pada step ini mahasiswa dapat menambah jenjang pendidikan di semua jenjang, mulai dari PAUD, TK, SD sampai 

SMA serta jenjang D3 sampai S3.  

 

Terdapat kolom aksi yang berisikan dua icon yaitu Edit dan Detail  , tombol Edit digunakan mengubah data, 

tombol Detail digunakan untuk melihat detail isian data. 

Serta terdapat tombol Sebelumnya dan Selanjutnya untuk menavigasikan ke step sebelumnya dan selanjutnya, bisa 

juga dengan klik angka pada step untuk berpindah menuju step data isian yang diinginkan. 

2. Untuk menambahkan riwayat pendidikan klik tombol Tambah, maka akan tampil pop up dialog sebagai berikut: 
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Untuk jenjang pendidikan hanya dapat menambah satu sekolah saja pada setiap jenjang pendidikan, jika sudah 

pernah menambahkan pilihan menu jenjang pendidikan pada list pilihan tidak akan muncul lagi. 

Untuk unggah ijazah bersifat opsional, ketika checklist aktif akan memunculkan kotak unggahan yang digunakan 

untuk mengunggah dokumen ijazah sesuai dengan jenjang pendidikan yang akan ditambahkan. 

 

3. Untuk melakukan perubahan data, klik tombol dengan icon Edit , maka akan tampil pop up dialog sebagai 

berikut: 
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Jika telah selesai mengubah data klik tombol Simpan untuk menyimpan perubahan data. 

4. Untuk melihat data yang telah diisi sebelumnya, klik tombol dengan icon Detail , maka akan tampil pop up 

dialog sebagai berikut: 
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Step 3 : Alamat 

1. Pada step ini mahasiswa dapat melihat informasi dan mengubah alamat serta mengubah alamat sesuai KTP/KK, 

alamat domisili/tempat tinggal saat ini, dan juga alamat orang tua/wali yang sebelumnya telah diisikan, dengan cara 

klik icon Edit ,  sesuai pada kelompok data yang ingin diedit. 
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2. Ketika klik tombol icon Edit , maka akan muncul pop up dialog sebagai berikut: 

 

Step 4 : Keluarga 

1. Pada step ini mahasiswa dapat melihat informasi dan mengubah data Ayah, Ibu dan juga Wali (jika ada) yang telah 

sebelumnya diisikan, dengan klik tombol icon Edit  sesuai pada kelompok data yang ingin diedit. 
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2. Pada saat tombol icon Edit , maka akan tampil Pop up sebagai berikut: 
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Step 5 : Kebutuhan khusus 

1. Pada step ini mahasiswa dapat melihat informasi dan megnubah data kebutuhan khusus Mahasiswa, Ayah, Ibu, dan 

Wali jika ada. Data yang tampil adalah data yang telah diisikan pada saat isi data registrasi mahasiswa baru. 

 

2. Jika di klik pada tombol icon Edit maka akan tampil pop up dialog sebagai berikut: 

 

 

Step 6 : Kemampuan bahasa asing prioritas 

1. Pada step ini mahasiswa dapat melihat informasi mengenai kemampuan bahasa yang telah diisikan ketika menjadi 

mahasiswa baru. Dapat mengubah, dan menambahkan level kemampuan, jenis tes dan juga skor. 
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2. Jika di klik pada tombol icon Edit maka akan tampil Pop up sebagai berikut: 
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Terdapat tombol icon  berfungsi untuk merotasi file yang telah diunggah, untuk memudahkan dalam tampilan 

gambar secara ideal. 

Terdapat tombol icon  berfungsi untuk memperbesar tampilan gambar jika terlalu kecil untuk dibaca. 

3. Jika di klik pada tombol icon Detail maka akan tampil pop up dialog sebagai berikut: 

 

Pada berkas sertifikat terdapat panah yang dapat di klik berfungsi untuk menyembunyikan tampilan file unggahan, 

jika di klik kembali akan menampilkan file unggahan sebagai berikut: 

46 
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Step 7 : Bakat dan minat 

1. Pada step ini mahasiswa dapat melihat informasi mengenai bakat dan minat mahasiswa, juga dapat menambah dan 

mengubah data bakat dan minat sesuai keinginan. 

 

2. Mahasiswa dapat mengubah isian bakat dan minat sesuai dengan kelompok bidang olah raga, bidang seni, dan 

bidang penalaran dengan klik tombol icon Edit  sebagai berikut: 

 

Mahasiswa dapat memilih lebih dari satu bidang seni, dengan checklist pilihan yang tersedia. 
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Step 8 : Prestasi 

1. Pada step ini mahasiswa dapat melihat informasi mengenai prestasi mahasiswa, juga dapat menambah dan 

mengubah dan menghapus data prestasi sesuai keinginan. Step ini merupakan isian data opsional pada saat 

registrasi. 

 

2. Untuk menambah data prestasi baru yang belum pernah diisikan dapat dilakukan dengan klik tombol “Tambah”, 

maka akan tampil Pop up sebagai berikut: 
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Field isian dengan tanda * adalah field/isian yang wajib diisi, sedangkan tanpa tanda * tidak wajib diisi (opsional) 

3. Kemudian setelah data diisi dan disimpan, maka akan tampil pada tabel prestasi sebagai berikut: 

 

Pada tabel terdapat kolom aksi yang berisi tiga icon berikut: 

- Icon Edit       : untuk mengubah data prestasi. 

- Icon Detail    : untuk melihat detail informasi prestasi. 

- Icon Hapus   : untuk menghapus prestasi. 
 

4. Pop up Edit prestasi 
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Pada unggah sertifikat, terdapat tampilan berkas lama dan berkas baru. Berkas lama ada file yang sebelumnya telah 

diunggah, sedangkan berkas baru adalah file baru yang akan diunggah untuk menggantikan berkas lama. 
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5. Pop up Detail 

 

6. Pop up Hapus 

 

Jika ingin menghapus prestasi yang telah diisikan, akan muncul Pop up konfirmasi seperti gambar di atas. Dengan 

menyetujui pernyataan akan mengaktifkan tombol “Ya, hapus” kemudian jika diproses data prestasi akan terhapus 

dari tabel.  
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Menu Kartu mahasiswa 
Menu Kartu mahasiswa berfungsi untuk mahasiswa melakukan pencetakan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM). Halaman ini 

memuat foto resmi sesuai dengan ketentuan yang sebelumnya telah diunggah pada saat registrasi dan telah diverifikasi oleh 

petugas. 

 

Mahasiswa yang dapat melakukan cetak Kartu mahasiswa adalah mahasiswa dengan status isian data registrasi Terverifikasi 

lengkap, dan Perlu perbaikan ijazah bagi mahasiswa yang belum mendapatkan ijazah dan mengunggah dokumen SKL yang 

sudah sesuai. 

Note: 

- Selain status di atas, menu Kartu mahasiswa dan fitur cetak kartu mahasiswa tidak tersedia. 
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Langkah-langkah melakukan Cetak KTM 

1. Klik menu Kartu mahasiswa untuk mengakses kartu mahasiswa digital, maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

2. Untuk mencetak kartu mahasiswa, silakan klik tombol Print maka kartu mahasiswa akan ter-download (terunduh) 

secara otomatis dalam bentuk file PDF. Silakan dapat mencetak file PDF tersebut sesuai dengan kebutuhan. 

 

Demikian manual UIIPersonal - Mahasiswa. Semoga dengan hadirnya sistem ini dapat memberikan kemudahan dan 

kelancaran dalam segala keperluan sehingga UII dapat menjadi lebih baik lagi. 

 

Terima kasih atas waktu dan perhatiannya. 

Wassalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh 
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